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INTRODUCCIÓN 

 

El presente Informe Final corresponde a la Pasantía de Práctica Profesional, realizada en la 

Dirección General de Gestión Territorial, específicamente en la Gerencia de Gestión Ambiental, 

dentro del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales, durante el periodo comprendido 

entre el 18 de julio de 2022 al 18 de enero del 2023.  

El objetivo de haber optado por esta modalidad de trabajo de grado fue permitir la aplicación de los 

conocimientos teóricos a la práctica laboral, en donde se desarrollaron actividades relacionadas al 

perfil de formación del egresado para las áreas de desempeño referentes a la carrera de Salud 

Ambiental. 

En el documento se especifica el desarrollo de actividades ejecutadas por parte del egresado. Para 

sistematizar el contenido del documento se ordena de la siguiente manera: 

Información general, donde se detalla la información relevante del lugar donde se realizó la 

pasantía, jefe inmediato, horarios y duración, así como una descripción y justificación de 

actividades desarrolladas durante la pasantía de práctica profesional y los objetivos planteados 

desde un inicio. 

También se detallan las áreas donde el egresado sé desempeñó en su pasantía, especificando la 

descripción de funciones y actividades realizadas en cada una de ellas, así como las metodologías 

empleadas para cada una. 

Así mismo, en el siguiente apartado encontramos el desarrollo de las actividades generales y 

específicas, así como los informes semanales de las actividades realizadas. 

De igual manera, en la sección siguiente se detallan las contribuciones y limitaciones, donde se 

identifican y describen las contribuciones relevantes dentro de la institución al egresado y viceversa, 

así como las limitaciones encontradas durante la ejecución de las actividades. 

Para terminar, se aborda en el documento las conclusiones y recomendaciones del Informe Final y 

anexos, adjuntando la carta de finalización de la Pasantía de Práctica Profesional. 
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I. INFORMACIÓN GENERAL  

 

Nombre Informe final de pasantía de práctica 

profesional. 

Ciclo que se realiza Ciclo II, año 2022 

 

Requisitos de inscripción (Art. 192) 

Los egresados que cumplan los requisitos 

establecidos en los planes y programas de 

estudios vigentes en cada carrera. 

Duración del programa: 

Art.6 (204) 

6 meses. 

Intensidad horaria Jornada laboral completa. 

Lunes a viernes de 7:30 a.m. – 3:30 p.m. 

 

Fecha de inicio de la pasantía de práctica 

profesional 

18 de Julio de 2022. 

Fecha de finalización de la pasantía de 

práctica profesional 

18 de enero de 2023. 

Lugar de pasantía de práctica profesional Gerencia de Gestión Ambiental en la 

Dirección General de Gestión Territorial 

del Ministerio de Medio Ambiente y 

Recursos Naturales. 

Docente asesor Lic. Gabriela del Carmen Molina Canton. 

Jefe inmediato o responsable institucional Dra. Kathy Irene Castro de Morales. 

Puesto que desempeña jefe inmediato o 

responsable institucional 

Gerente de Gestión Ambiental. 

Datos de contacto jefe inmediato o 

responsable institucional 

Cel: 6062-9930 

Correo: kathy.castro@ambiente.gob.sv 
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II. DESCRIPCIÓN 

 

La pasantía de práctica profesional es la modalidad de trabajo de grado que consiste en la 

inserción del egresado para realizar prácticas profesionales bajo las condiciones que 

establecen los convenios entre las partes involucradas; en este caso, la carrera de salud 

ambiental de la Facultad de Medicina de La Universidad de El Salvador y la Gerencia de 

Gestión Ambiental del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales, lugar donde se 

ejecutó. 

La Gerencia de Gestión Ambiental (antes llamada Unidad de Atención a Unidades 

Ambientales) es el encargado de asesorar, guiar y proporcionar herramientas en materia 

ambiental a las diferentes Unidades Ambientales de Instituciones de Gobierno Central, 

autónomas, semiautónomas y municipales. Llevando a cabo diferentes actividades como 

parte del Sistema Nacional de Gestión del Medio Ambiente SINAMA. 

El cumplimiento de las directrices de la gestión ambiental se logra por medio de 

lineamientos establecidos y estrategias para fortalecer los conocimientos de los técnicos y 

encargados de Unidades Ambientales, brindando herramientas técnicas que permitan dar 

seguimiento a la incorporación de la dimensión ambiental en políticas, planes, programas y 

proyectos; como por ejemplo, la Guía para Elaborar la Política Institucional de Gestión 

Ambiental, Guía para Elaborar el Programa de Gestión Ambiental, Guía para Elaborar 

Herramientas de Gestión Ambiental, Guía para la Transversalización de la Gestión 

Ambiental y la Guía para la Creación de Unidades Ambientales en Instituciones Públicas. 

Para ello se desarrollaron talleres y cursos donde se realizaron jornadas de capacitación al 

personal técnico de las Unidades Ambientales de instituciones autónomas, municipales y 

ministerios, sobre diversos temas, como es el caso de la Gestión ambiental e Indicadores de 

Eco Eficiencia que toma en cuenta temas ambientales, cambio climático y planeación de 

proyectos, con el propósito de orientar e incorporar a sus administraciones y en dónde 

también el egresado realizó diferentes acciones tales como: brindar asistencia técnica y 

logística en las jornadas de capacitación del Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

impartido a través de la plataforma de Zoom y dando un constante seguimiento a los 

alumnos en la plataforma de Google Classroom. Además, de dar cooperación técnica en los 

talleres sobre Indicadores de Eco Eficiencia, Gestión de residuos de aparatos eléctricos y  
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electrónicos (RAEE) y Comité de gestión ambiental (CGA), Plan operativo anual (POA) y 

Consulta pública, que se impartieron a través de la plataforma de Zoom por el personal del 

MARN, sumado a esto se realizaron funciones administrativas como creación de 

notificaciones, fichas de evaluación y carga de datos. 

En función de las actividades descritas anteriormente, se presenta este informe final, a fin de 

especificar las acciones que se efectuaron en el proceso de la práctica profesional. 
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III. JUSTIFICACÍON  

 

El apoyo con estudiantes egresados interesados en realizar pasantías de práctica profesional en 

instituciones públicas, como el caso del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales u 

otros, brinda beneficios tanto para la institución seleccionada como para el/la estudiante, al 

permitir aplicar conocimientos prácticos a través de la ejecución de actividades enfocadas en el 

ámbito ambiental, como cursos, capacitaciones y talleres durante el periodo que se lleve a cabo 

la pasantía de práctica profesional. 

Además, la Pasantía de Practica Profesional permitió al egresado adquirir experiencia laboral en 

su jornada diaria en la cual se buscaba que logrará contribuir, se involucrará y formará parte del 

área especializada y responsable de la incorporación de las competencias ambientales a nivel 

nacional, por lo que será de utilidad en la práctica como futuro profesional, además de brindar 

apoyo técnico a la institución con las actividades ejecutadas. 

La finalidad es que el egresado cumpliera un tiempo completo de seis meses ad honorem, 

jornadas laborales de lunes a viernes de 7:30 a.m.-3:30 p.m., en la Gerencia de Gestión 

Ambiental de la Dirección General de Gestión Territorial, en donde se le dispuso de todo los 

recursos tecnológicos y didácticos para que el egresado se desempeñara durante ese periodo. 
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IV. OBJETIVOS  

 

Objetivo General  

 

Describir el trabajo de grado de la pasantía de práctica profesional realizado en la Gerencia de 

Gestión Ambiental de la Dirección General de Gestión Territorial del Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos Naturales, en el periodo comprendido del 18 de julio del 2022 al 18 de 

enero del 2023. 

 

Objetivos Específicos 

 

‐ Describir la asistencia técnica y logística a la institución en función a las áreas de 

desempeño. 

‐ Describir la aplicación de conocimientos prácticos-teóricos durante la pasantía de 

práctica profesional en la institución. 

‐ Informar las metodologías, funciones y actividades en las áreas de desempeño 

desarrolladas durante la pasantía de práctica profesional. 
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Área de 

Requerimientos 

Ambientales 

Área de 

denuncias 

Ambientales 

 

Gerencia de Gestión 

Ambiental 

Gerencia de Denuncias 

Ambientales y 

Requerimientos 

Ambientales 

Dirección General de Gestión 

Territorial 

Despacho Ministerial 

V. ÁREAS DE DESEMPEÑO 

 

La Gerencia de Gestión Ambiental pertenece a la Dirección General de Gestión 

Territorial, del Ministerio de Medio de Ambiente y Recursos Naturales. Es la 

dirección encargada de desarrollar la gobernanza ambiental en el ámbito local y 

nacional, basada en una cultura de corresponsabilidad. 

La Gerencia de Gestión Ambiental tiene como objetivo fortalecer la capacidad de 

gestión ambiental de las instituciones públicas, promover la participación activa y 

co-responsable de la ciudadanía, en función de generar el uso sustentable de los 

recursos naturales y prevenir el deterioro ambiental. 

Articula la implementación de lo establecido en la Ley del Medio Ambiente y su 

reglamento respecto al SINAMA, así como la Estrategia Nacional de Medio 

Ambiente y su Plan de Acción con el SINAMA. 

Estructura organizativa de la Dirección General de Gestión Territorial y la Gerencia 

de Gestión Ambiental (Antes llamada Unidad de               Atención a Unidades Ambientales). 
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Entre las funciones generales de la Gerencia de Gestión Ambiental se encuentran: 

 
‐    Asesorar y brindar asistencia técnica para la creación, organización, funcionamiento 

y fortalecimiento de conocimiento de las unidades ambientales. 

‐ Mantener una coordinación continua con las unidades ambientales de cada 

Ministerio, instituciones autónomas y municipalidades 

‐ Dar seguimiento al cumplimiento de las directrices emitidas por el MARN para el 

funcionamiento de las unidades ambientales de cada Ministerio, instituciones 

autónomas y municipalidades. 

‐ Articular con instancias del nivel local la atención de espacios de participación 

ciudadana 

‐ Realizar inspecciones para la atención de las denuncias ambientales en coordinación 

con el área de denuncias. 

‐ Dar seguimiento a los planes anuales operativos de las unidades ambientales de 

cada Ministerio, instituciones autónomas y municipalidades. 

‐ Dar seguimiento a las denuncias, requerimientos ambientales y medidas 

preventivas. 

‐ Coordinar la elaboración y actualización de instrumentos normativos del Sistema 

Nacional de Gestión del Medio Ambiente (SINAMA). 

 
 

 

VI. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS POR ÁREA DE 

DESEMPEÑO 

 

Con las funciones generales establecidas de la Gerencia de Gestión Ambiental, el 

estudiante egresado se desempeñó en las siguientes áreas: 
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‐ Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

 

Se realizó en el marco del fortalecimiento del SINAMA, en un esfuerzo coordinado con  

la Organización de las Naciones Unidas para la Alimentación y la Agricultura (FAO), a 

través del proyecto RECLIMA, el cual tenía como objetivo fortalecer los conocimientos en 

diversos temas ambientales y de cambio climático a los Ministerios, instituciones 

autónomas y municipalidades que conforman el Sistema Nacional de Gestión del Medio 

Ambiente (SINAMA), para fomentar la gestión ambiental en el desarrollo del país. 

El curso se impartió por la plataforma de Zoom en un tiempo estimado de cuatro horas por 

sesión, y se consideró la evaluación del aprendizaje adquirido por el participante en tres 

momentos: primero, responderían preguntas relacionadas al tema de cada jornada; segundo, 

la evaluación de contenidos puestos a disposición en línea; y, finalmente, la elaboración de 

un perfil de proyecto. 

 
 

‐    Jornadas de talleres de capacitación dirigido a Unidades Ambientales 

Municipales con el tema: Comité de gestión ambiental (CGA), Plan 

operacional anual (POA) y Consulta pública. 

La Gerencia de Gestión Ambiental, al ser el encargado de fortalecer los conocimientos, se 

encarga de capacitar constantemente a los jefes y técnicos de las Unidades Ambientales 

Municipales para temas que ejecutarán en su trabajo y en este caso, los talleres que se 

realizaron fueron para el fortalecimiento de los temas de Comité de gestión ambiental 

(CGA), Plan operacional anual (POA) y Consulta pública. 

El taller se impartió a través de la plataforma de Zoom e inició a cargo del técnico de 

gestión territorial del departamento correspondiente a cada taller, presentando una breve 

explicación de la normatividad ambiental para luego explicar los temas de la capacitación. 

el tiempo estimado para cada jornada fue de dos horas y media. 
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‐ Jornadas de talleres de capacitación dirigido a Unidades Ambientales 

Municipales e Institucionales con el tema: Indicadores de Eco 

eficiencia. 

También llamado Indicadores de la Gestión Ambiental, se realizaron para dar 

seguimiento al cumplimiento de las directrices emitidas por el MARN  y  tenía como 

objetivo proporcionar una herramienta técnica, como base para la elaboración de 

los diferentes programas que detallan las actividades a desarrollar para el 

cumplimiento de los lineamientos estratégicos plasmados en la Política Institucional 

de Gestión Ambiental. 

La elaboración del Programa de Gestión Ambiental o Programa de Ecoeficiencia 

Institucional (PEI), así como, los demás programas que fundamentan la 

responsabilidad y compromiso de proteger los recursos naturales, a partir de la 

implementación de una cultura de uso eficiente y ambientalmente sostenible de los 

recursos de energía, agua, papel,  transporte y manejo de residuos, coordinado con el 

cumplimiento de metas de los Objetivos del Desarrollo Sostenible (ODS) y los 

Acuerdos de París. 

Esta capacitación se impartió mediante la plataforma de Zoom y fue dirigido a los 

jefes y encargados de las Unidades Ambientales Institucionales y Municipales a 

nivel nacional para que logren gestionar los bienes de consumo de las instituciones, 

mediante el seguimiento de los indicadores de desempeño para la utilización de 

recursos, así como en las actividades de transversalización. 

 

‐ Jornadas de capacitación de Gestión de Residuos de Aparatos 

Eléctricos y Electrónicos (RAEE) a Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Las Jornadas se realizaron en el marco del fortalecimiento del Sistema Nacional de 

Gestión del Medio Ambiente (SINAMA), en el cual el Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos Naturales, en conjunto con el Centro de Producción Más 

Limpia, se desarrolló la jornada de fortalecimiento de conocimiento sobre la gestión 

ambientalmente sostenible de los residuos de aparatos eléctricos y electrónicos 
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(RAEE), dirigido a los Ministerios e instituciones autónomas que conforman el 

SINAMA. Esta capacitación se impartió en una sola jornada, mediante la plataforma 

de Zoom, en cuatro horas. 

VII. METODOLOGÍA EMPLEADA DURANTE LA PASANTÍA DE PRÁCTICA 

PROFESIONAL 

 

Entre las principales metodologías que se ejecutaron para lograr los objetivos 

establecidos tenemos: 

‐     Herramientas de videoconferencia: Se utilizó para las jornadas de talleres 

y el curso con el fin de facilitar la reunión a más participantes de las 

Unidades Ambientales Municipales e Institucionales, además de brindar 

distanciamiento social por motivo del COVID 19. 

‐ Asistencia técnica: Sé realizó para asesorar y apoyar en logística a los 

técnicos en actividades que se asignen de parte de la gerencia o la dirección 

(talleres, salidas de campo y el curso estratégico de gestión ambiental en 

temas específicos como normativa ambiental nacional y local, cambio 

climático, manejo de residuos sólidos comunes y RAEE, educación 

ambiental y eficiencia energética). 

‐ Elaboración de bases de datos: Sé utilizó para sistematizar y organizar la 

información de los participantes del curso estratégico de gestión ambiental, 

como matrices de ponderaciones de notas, información general, etc., 

además de otras actividades que se solicitaron. 

‐ Visitas de campo: Se realizaron para cumplir objetivos de actividades 

específicas dentro de la Gerencia de Gestión Ambiental. 

 

 

VIII. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LA PASANTÍA DE 

PRÁCTICA PROFESIONAL 
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5.1 LABORES GENERALES REALIZADAS 

 

Entre las labores generales realizadas se consideran las actividades administrativas en el 

desarrollo de la Pasantía de Práctica Profesional por parte del egresado, las cuales fueron 

fundamentales en las áreas de desempeño.  

Entre las principales actividades, se detallan: 

Creación y evaluación de actividad de reposición del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental: Durante el desarrollo del curso algunos participantes no lograron la nota 

mínima de aprobación por lo cual la egresada fue la responsable de crear una actividad de 

reposición donde se les evaluaban todos los temas impartidos durante las 9 jornadas, el cual 

se realizó por medio de un Formulario de Google, con un determinado periodo de tiempo 

para responderlo con preguntas de selección múltiple y preguntas de respuesta libre para 

posteriormente la egresada calificar cada uno de ellos. 

Elaboración de fichas de evaluación y diplomas para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental: El egresado brindo apoyo en la creación de fichas de 

evaluación para cada participante del curso con las notas de las actividades obtenidas por 

alumno y en base a las notas obtenidas como promedio final mínimo de 7.0 se elaboró un 

diploma por alumno aprobado como también diplomas especiales para alumnos destacados. 

Registro y gestión de datos para la formación ambiental: El egresado brindo apoyo en 

la creación de bases de datos para la inscripción, registro, creación, asignación de códigos 

por participantes del curso, como también creación de enlaces y formularios de asistencia 

en las plataformas de videoconferencia para las jornadas de capacitación y el Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental.  

Otras labores: De manera general el egresado apoyo en diversas tareas administrativas 

como redacción de notas, envió de correos a los participantes de las jornadas del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental, carga de datos, impresión y escaneo de documentación, 

preparaciones de paquetes con diplomas y kits ambientales, planificaciones de rutas, apoyo 

en actividades de la institución como entrega de diplomas a los participantes aprobados del 

curso y asistencia a sesión del Gabinete Departamental de San Salvador. 
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5.2 LABORES ESPECIFICAS REALIZADAS 

 

Entre las labores especificas realizadas por el egresado durante la pasantía de práctica 

profesional, dentro del perfil técnico profesional, se detallan a continuación. 

Censos ambientales: El egresado participo dentro de los censos ambientales en la playa El 

Tunco y la zona industrial del Plan de La Laguna con el objetivo de identificar las 

potenciales causas de contaminación de los recursos naturales que podrían provocar las 

actividades de las empresas, hostales turísticos y otros. Donde brindo apoyo con el llenando 

de información de los instrumentos de encuestas respecto a temas como fuente de 

abastecimiento de agua, tipo de producción seca o húmeda, sistema de tratamiento de aguas 

residuales especiales, caudal de descarga (color y temperatura), emisiones y manejo de 

residuos comunes, especiales y peligrosos.  

Apoyo en el Curso Estratégico de Gestión Ambiental: Entre las actividades realizadas 

por el egresado durante el curso en la plataforma de Zoom a Unidades Ambientales 

Institucionales y Municipales, se puede detallar, el apoyo técnico durante las jornadas del 

curso, la elaboración del instrumento de evaluación de los temas de todas las jornadas para 

la actividad de reposición a alumnos que no alcanzaron la nota mínima de 7 en el promedio 

final, atender consultas referentes al tema, apoyo en capturas de pantalla y grabaciones de 

sesiones como evidencia de las jornadas y realizar asistencia de los participantes del curso. 

Capacitaciones a Unidades Ambientales Municipales con el tema: Comité de gestión 

ambiental (CGA), Plan operacional anual (POA) y Consulta pública: El egresado 

colaboró en la elaboración de retroalimentación en coordinación con los técnicos 

territoriales, abordando temas y cuestiones legales que se presentarían durante el desarrollo 

de las capacitaciones dirigidas a Unidades Ambientales Municipales del país en la 

plataforma de Zoom, acerca de los temas de Comité de gestión ambiental, Plan operativo 

anual y Consulta pública. En la cual también brindo apoyo técnico, resolución de dudas 

referentes al tema en conjunto con los técnicos territoriales encargados de los 

departamentos, realización de asistencia de participantes, toma de captura de pantalla y 

grabaciones de sesiones como evidencia de los talleres.  
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Capacitaciones dirigido a Unidades Ambientales Municipales e Institucionales con el 

tema Indicadores de Eco eficiencia: El apoyo del egresado en la capacitación de 

indicadores de Eco eficiencia o también llamados indicadores de desempeño de la gestión 

ambiental, se desarrolló en una sola jornada vía Zoom, dirigidos a Unidades Ambientales 

Institucionales y Municipales. En la cual brindo apoyo técnico, resolución de dudas 

respecto al tema en conjunto con la Gerente de Gestión Ambiental, realización de grabación 

de sesión y capturas de pantallas como evidencia para la dirección, como también envió de 

la matriz para las Unidades Ambientales participantes con sus respectivas formulas.  

Capacitación de Gestión de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrónicos (RAEE) a 

Unidades Ambientales Institucionales: Entre las actividades realizadas por el egresado en 

la capacitación de RAEE a Unidades Ambientales Institucionales por medio de la 

plataforma de Zoom, se pueden destacar: brindar apoyo técnico, resolución de dudas con 

respecto al tema de la capacitación, realización de asistencia a los participantes, toma de 

capturas de pantalla y grabación de sesión como evidencia para la bitácora de la Dirección. 

IX. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SEMANA 

 

Nombre del Estudiante 

 

Yancy Iveth Mejia Maravilla 

Carnet 

 

MM16112 

Institución en donde se realizó la 

pasantía de práctica profesional 

 

Ministerio de Medio Ambiente y Recursos 

Naturales 

Unidad, departamento o sección en 

donde se realizó la pasantía de 

práctica profesional 

 

Gerencia de Gestión Ambiental en la 

Dirección General de Gestión Territorial  

Periodo de realización de pasantía de 

práctica profesional 

 

De 18 de julio de 2022 al 18 de enero de 

2023 

Nombre Docente-Asesor 

 

Lic. Gabriela del Carmen Molina Cantón 

Nombre del jefe inmediato 

 

Dra. Kathy Irene Castro de Morales 

Las actividades realizadas durante el periodo del desarrollo de la Pasantía de Práctica 

Profesional, se detallan: 
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Semana 1 (18 de julio 2022 -22 de julio 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 

Lugar de 

ejecución 

Lunes 18 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a Unidades 

Ambientales 

Instituciones. 

Elaboración de notificaciones de aceptación 

a las instituciones que participarán en el 

curso estratégico de gestión ambiental desde 

el correlativo 017-076 en conjunto con Lic. 

Blanca Ruth Alarcón. 

59 

notificaciones 

de aceptación 

a Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Martes 19 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Generar base de datos 

con los 75 participantes 

de las Unidades 

Ambientales 

Instituciones inscritas 

al curso hasta la fecha. 

Elaboración de base de datos en Excel para 

ordenar por institución con los datos 

generales de las participantes llevadas hasta 

esa fecha. 

Base de datos 

de Excel con 

participantes 

de Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Miércoles 20 

de Julio de    

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Elaboración de notificaciones de aceptación 

para las Unidades Ambientales Municipales 

que participarán en el curso estratégico de 

gestión ambiental del correlativo 001-066 en 

conjunto con Lic. Blanca Ruth Alarcón. 

66 

notificaciones 

de aceptación 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Jueves 21 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Modificar datos de la 

base de Excel de 7 

Unidades Ambientales 

Municipales. 

Actualización en la base de datos como 

resultado de las correcciones de parte de los 

técnicos territoriales para la elaboración de 

nuevas notificaciones de aceptación al curso 

estratégico de gestión ambiental para las 

Unidades Ambientales Municipales. 

Base de datos 

de Excel 

actualizada. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Carga de archivos a One Drive de las 

notificaciones elaboradas para el curso 

estratégico de gestión ambiental del 

correlativo correspondiente al 017-076 de 

Unidades Ambientales Institucionales. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la Dirección 

y el área de 

Unidades 

Ambientales 

Municipales e 

institucionales. 

Viernes 22 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Diseñar una matriz de 

ponderación por 

participante para el 

curso estratégico de 

gestión ambiental. 

Elaboración de plantilla para la matriz de 

evaluación para los participantes del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Ficha de 

seguimiento 

por 

participantes. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades Ambientales 

Municipales a nivel 

nacional. 

Carga de archivos a One Drive de las 

notificaciones elaboradas para las Unidades 

Ambientales Municipales correspondiente al 

correlativo 001-066 y alojadas en cada una 

de las carpetas de los municipios de cada 

departamento. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 

 

 

 



21 

Semana 2 (25 de julio 2022 -29 de julio 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 25 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Elaboración de notificaciones de aceptación 

del correlativo 067-100 de Unidades 

Ambientales Municipales que participarán 

en el curso estratégico de gestión ambiental 

en conjunto con Lic. Blanca Ruth Alarcón y 

esperando llamadas de confirmación de 

datos. 

33 

notificaciones 

de aceptación 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Martes 26 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a las 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Elaboración de notificaciones de aceptación 

del correlativo 077-110 para las Unidades 

Ambientales Institucionales que 

participarán en el curso estratégico de 

gestión ambiental en conjunto con Lic. 

Blanca Ruth Alarcón. 

33 

notificaciones 

de aceptación 

Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades Ambientales 

Institucionales a nivel 

nacional. 

Carga de archivos a One Drive con las 

notificaciones de aceptación a Unidades 

Ambientales Institucionales al curso 

estratégico de gestión ambiental del 

correlativo 077-110. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección y el 

área de 

Unidades 

Ambientales. 
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Miércoles 27 

de Julio de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Estadística de los 

participantes inscritos 

por cada Unidad 

Ambiental Institucional.  

Contabilización hasta la fecha de los 

participantes inscritos de las Unidades 

Ambientales Institucionales para el curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Sondeo de 

participación 

hasta la fecha 

de Unidades 

Ambientales 

Municipales e 

Institucionales 

inscritos al 

curso. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
Estadística de los 

participantes inscritos 

por cada municipio. 

Contabilización de los municipios inscritos 

a los cuales ya se notificó por departamento 

y zonas. 

Jueves 28 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Estadística y filtrado de 

los participantes 

inscritos por cada 

Unidad Ambiental 

Institucional con la 

nueva base enviada por 

FAO. 

Filtrado y contabilización de las nuevas 

Unidades Ambientales Institucionales 

inscritas junto con la base actual. 

Base de datos 

de Excel 

actualizada 

con Unidades 

Ambientales 

Institucionales 

y Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Estadística de los 

participantes inscritos 

por cada Unidad 

Ambiental Municipal 

con la nueva base 

enviada por FAO. 

Contabilización hasta la fecha de los 

participantes inscritos de las Unidades 

Ambientales Municipales para el curso 

estratégico de gestión ambiental con nueva 

base enviada por FAO. 

Viernes 29 de 

Julio de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso a 

Unidades Ambientales 

Institucionales en 

espera. 

Elaboración de notificaciones de aceptación 

al curso estratégico de gestión ambiental a 

las Unidades Ambientales Institucionales 

correspondientes al correlativo 111-133 que 

estaban en lista de espera. 

22 

notificaciones 

de aceptación 

a Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 3 (08 de agosto 2022 -12 de agosto 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada Productos / metas Lugar de ejecución 

Lunes 08 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar 

notificaciones de 

aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Elaboración de notificaciones de 

aceptación del correlativo 101-184 de 

Unidades Ambientales Municipales 

que participarán en el curso 

estratégico de gestión ambiental en 

conjunto con Lic. Blanca Ruth 

Alarcón. 

83 notificaciones de 

aceptación Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Martes 09 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales a nivel 

nacional. 

Carga de archivos a One Drive con las 

notificaciones de aceptación a 

Unidades Ambientales Municipales al 

curso estratégico de gestión ambiental 

del correlativo 067-184. 

Actualización de 

información al One 

Drive de la Dirección 

y el área de Unidades 

Ambientales 

Municipales e 

institucionales. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 10 

de agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Generación de 

códigos de 

participación para 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Creación de códigos de los 184 

participantes de Unidades 

Ambientales Municipales de los 14 

departamentos. 

Códigos por cada 

participante. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Jueves 11 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Estadística de los 

participantes inscritos 

por cada Unidad 

Ambiental 

Institucional. 

Contabilización de los participantes 

inscritos de las Unidades Ambientales 

Institucionales que tienen entre 5 y 9 

cupos en el curso, para conocer si 

están en una misma instalación para 

reducir el número de enlaces a 

compartir.  

Sondeo de Unidades 

Ambientales 

Institucionales con 

más de 3 cupos 

inscritos al curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Cotizar refrigerios  Gestión de proceso para cotizar 

refrigerios para eventos presenciales. 

Presupuesto estimado 

de refrigerios para 

eventos presenciales. 

 

 

Viernes 12 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Redactar 

notificaciones de 

aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental a Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Elaboración de notificaciones de 

aceptación del correlativo 185-187 de 

Unidades Ambientales Institucionales 

que participarán en el curso 

estratégico de gestión ambiental. 

3 notificaciones de 

aceptación a 

Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Elaboración de 

gráfica 

Creación de gráfica de participación 

de Unidades Ambientales 

Institucionales y Unidades 

Ambientales Municipales incluidos 

municipios del proyecto Reclima. 

Representación 

mediante una gráfica 

de la participación de 

Unidades 

Ambientales en el 

curso estratégico de 

gestión ambiental. 
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Semana 4 (15 de agosto 2022 -19 de agosto 2022) 

 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada Productos / metas Lugar de ejecución 

Lunes 15 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Envío de correos 

electrónicos con 

información a 

participantes del 

curso estratégico de 

gestión ambiental. 

Envío de códigos de participantes y 

link de zoom para jornada del 

miércoles 17 de agosto 2022, 

dirigidos a Unidades Ambientales 

Municipales. 

Notificar a los 

participantes de las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Reunión virtual con 

asesora de proceso de 

grado. 

Asistir a la reunión virtual para 

asesoría con Licenciada Gabriela del 

Carmen Molina Cantón sobre el 

proceso de grado. 

 

Acuerdos de entrega 

de futuros productos.   

Martes 16 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Finalización de envío 

de correos 

electrónicos con 

información a 

participantes del 

curso estratégico de 

gestión ambiental. 

Envío de códigos de participantes y 

link de zoom para jornada del 

miércoles 17 de agosto 2022, 

dirigidos a Unidades Ambientales 

Municipales. 

Finalización de 

notificaciones a los 

participantes de las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Miércoles 17 

de agosto de 

2022 

7:30 a.m –   

3:30 p.m 

Asistir a la primera 

Jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía zoom. 

Conectarme a la jornada del curso y 

brindar asistencia técnica a los 

participantes que no podían entrar a la 

sala de zoom como también 

reenviando códigos de participación 

para que renombraran sus 

dispositivos. 

Brindar asistencia 

técnica a los 

participantes con 

dificultades dentro de 

la plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Reunión de 

retroalimentación de 

desempeño de la 

primera jornada del 

curso estratégico de 

gestión ambiental. 

Brindar aportes de progresos e 

inconvenientes que se experimentaron 

durante la primera jornada del curso 

estratégico de gestión ambiental y 

plantear posibles soluciones.   

Nuevas estrategias 

para evitar 

inconvenientes para la 

segunda jornada del 

curso. 

Jueves 18 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Estadística de los 

participantes que no 

asistieron a la primera 

jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Contabilización de los participantes 

inscritos que no ingresaron a la 

primera jornada del curso estratégico 

de gestión ambiental, verificando el 

envío de información mediante correo 

electrónico. 

Sondeo de 

participantes ausentes 

de la primera jornada 

del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Viernes 19 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistencia técnica 

para los participantes 

en Classroom. 

Incorporación de correos electrónicos 

en Google Classroom y asistencia 

técnica para participantes. 

Incorporación de 

participantes ausentes 

en Classroom. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
Seguimiento para 

crear el grupo de 

participantes en 

modalidad asíncrona.  

Creación de base de datos de Excel 

para participantes asíncronos.  

Base de datos de 

Excel para 

participantes 

asíncronos. 
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Semana 5 (22 de agosto 2022 -26 de agosto 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 22 de 

agosto           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Iniciar la elaboración de 

las fichas de 

evaluación, para cada 

participante de las 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Envío de correos 

electrónicos a 

participantes asíncronos 

de Unidades 

Ambientales 

Institucionales y 

Municipales. 

Sé solicitó a los nuevos participantes de 

modalidad asíncrona que tenían que 

registrarse oficialmente en el curso 

estratégico de gestión ambiental por lo cual 

tendrían que llamar para brindar sus datos.  

Notificar a los 

9 participantes 

asíncronos 

sobre la 

inscripción. 

Registrar a 9 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidades Ambientales 

Institucionales y 

Municipales. 

Tomar datos de los nuevos participantes de 

Unidades Ambientales Institucionales y 

Municipales que participaran en modalidad 

asíncrona en el curso estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. 

Generación de códigos 

de los participantes 

asíncronos. 

Creación de códigos de los 9 participantes de 

modalidad asíncrona de las Unidades 

Ambientales Institucionales y Municipales. 

Reunión para 

programar salidas de 

campo. 

Programación de las salidas de campo para 

los talleres de Indicadores de ecoeficiencia. 

Fechas 

programadas. 
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Martes 23 de 

agosto           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Envío de correos 

electrónicos a 

participantes asíncronos 

de Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Sé solicitó a los nuevos participantes de 

modalidad asíncrona que tenían que 

registrarse oficialmente en el curso 

estratégico de gestión ambiental por lo cual 

tendrían que llamar para brindar sus datos.  

Notificar a los 

4 participantes 

asíncronos 

sobre la 

inscripción. 

Registrar a 4 nuevos 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Tomar datos de los nuevos participantes de 

Unidades Ambientales Institucionales que 

participaran en modalidad asíncrona en el 

curso estratégico de gestión ambiental. 

 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. Generación de códigos 

de los participantes 

asíncronos. 

Creación de códigos de los 4 participantes de 

modalidad asíncrona de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental y enviarlas a 

los participantes 

asíncronos. 

Elaboración y envió de notificaciones de 

aceptación con enlaces de Google Classroom 

a los participantes de modalidad asíncrona en 

el curso estratégico de gestión ambiental a 

Unidades Ambientales Institucionales y 

Municipales. 

9 

notificaciones 

de aceptación 

a Unidades 

Ambientales 

Institucionales 

y Municipales. 
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Miércoles 24 

de agosto      

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir a la segunda 

Jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía zoom. 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes que no 

podían entrar a la sala de zoom y reenviando 

códigos de participación para que 

renombraran sus dispositivos. 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Registrar a 10 nuevos 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Tomar datos de los nuevos participantes de 

Unidades Ambientales Institucionales que 

participaran en modalidad asíncrona en el 

curso estratégico de gestión ambiental. 

 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. Generación de códigos 

de los participantes 

asíncronos. 

Creación de códigos de los 10 participantes 

de modalidad asíncrona de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 

Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental y enviarlas a 

los participantes de 

Unidades Ambientales 

Institucionales 

asíncronos. 

Elaboración y envió de notificaciones de 

aceptación con enlaces de Google Classroom 

a los participantes de modalidad asíncrona en 

el curso estratégico de gestión ambiental a 

Unidades Ambientales Institucionales. 

10 

notificaciones 

de aceptación 

a Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

 

Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades Ambientales 

Institucionales y 

Municipales. 

Carga de archivos a One Drive con las 

notificaciones de aceptación al curso de 

gestión ambiental a participantes asíncronos 

de Unidades Ambientales Institucionales y 

Municipales. 

 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la Dirección 
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Jueves 25 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar un listado de 

participantes del curso 

estratégico de gestión 

ambiental sin código de 

participación. 

Elaboración de listado con los códigos de los 

participantes del curso estratégico de gestión 

ambiental que manifestaron durante la 

segunda jornada en Zoom no poseerlo por lo 

que posteriormente se reenvío a cada uno. 

Listado con 

código de 

participación. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

 

 

Registrar a 1 nuevo 

participante de 

modalidad síncrona de 

Unidad Ambiental 

Municipal. 

Tomar datos del nuevo participante de 

Unidad Ambiental Municipal que participara 

en el curso estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel 

actualizada. 

Redactar notificación 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental y enviarla al 

participante de la 

Unidad Ambiental 

Municipal. 

Elaboración y envió de notificación de 

aceptación con enlace de Google Classroom 

al participante del curso estratégico de 

gestión ambiental de la Unidad Ambiental 

Municipal. 

1 notificación 

de aceptación 

a la Unidad 

Ambiental 

Municipal. 

 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  
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Viernes 26 de 

agosto de 

2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistencia técnica a 

participantes 

asíncronos. 

Brindar asistencia técnica vía correo 

electrónico a los participantes asíncronos con 

dudas sobre la modalidad. 

Proporcionar 

asistencia 

técnica. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Reunión de 

planificación para el 

listado de evaluaciones. 

Asignación de elaboración de listados de 

evaluaciones de tareas para cada profesor del 

curso estratégico de gestión ambiental. 

Designación 

de actividad. 

Realizar listados para 

cada profesor del curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Actualización de listados de evaluación para 

ponderaciones de tareas asignadas por cada 

profesor. 

Matrices de 

evaluación 

para 

ponderación de 

tareas del tema 

1 al 5. 

 

Registrar a 2 nuevos 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Tomar datos de los nuevos participantes de 

Unidades Ambientales Institucionales que 

participaran en modalidad asíncrona en el 

curso estratégico de gestión ambiental. 

 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. 

 

 

 

 

Generación de códigos 

de los participantes 

asíncronos. 

Creación de códigos de los 2 participantes de 

modalidad asíncrona de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 
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 Redactar notificaciones 

de aceptación al curso 

estratégico de gestión 

ambiental y enviarlas a 

los participantes de 

Unidades Ambientales 

Institucionales 

asíncronos. 

Elaboración y envió de notificaciones de 

aceptación con enlaces de Google Classroom 

a los participantes de modalidad asíncrona en 

el curso estratégico de gestión ambiental a 

Unidades Ambientales Institucionales. 

2 

notificaciones 

de aceptación 

a Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

 

 

 Rendición de trabajo 

realizado con las 

Unidades Ambientales 

Institucionales y 

Municipal. 

Carga de archivos a One Drive con las 

notificaciones de aceptación al curso de 

gestión ambiental a participantes asíncronos 

y síncrono de Unidades Ambientales 

Institucionales y Unidad Ambiental 

Municipal. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la Dirección 
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Semana 6 (29 de agosto 2022 -02 de septiembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 29 de 

agosto           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Realizar listados para 

cada profesor del curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Actualización de listados de evaluación para 

ponderaciones de tareas asignadas por cada 

profesor. 

Matrices de 

evaluación 

para 

ponderación de 

tareas del tema 

6 al 22. 

Rendición de trabajo 

realizado para las 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Carga de archivo a One Drive con las fichas 

de evaluación para cada participante del 

curso estratégico de gestión ambiental de 

Unidades Ambientales Institucionales. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 

 

 

 

 

 

 

 



34 

Martes 30 de 

agosto           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental del departamento de 

Ahuachapán y Cabañas. 

 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Miércoles 31 

de agosto      

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir a la tercera 

Jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía zoom. 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes que no 

podían entrar a la sala de zoom y reenviando 

códigos de participación para que 

renombraran sus dispositivos. 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental del departamento de 

Chalatenango. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

 

 Rendición de trabajo 

realizado para las 

Unidades Ambientales 

Municipales. 

Carga de archivo a One Drive con las fichas 

de evaluación para cada participante del 

curso estratégico de gestión ambiental de 

Unidades Ambientales Municipales de 3 

departamentos. 

 

 

 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 
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Jueves 01 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental del departamento de 

Cuscatlán, La Libertad, La Paz, La Unión, 

Morazán y Santa Ana. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Rendición de trabajo 

realizado para las 

Unidades Ambientales 

Municipales. 

Carga de archivo a One Drive con las fichas 

de evaluación para cada participante del 

curso estratégico de gestión ambiental de 

Unidades Ambientales Municipales de 6 

departamentos. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 

Viernes 02 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso estratégico 

de gestión ambiental del departamento de 

San Miguel, San Salvador, San Vicente, 

Sonsonate y Usulután. 

Base de datos 

de Excel con 

fichas de 

evaluación 

actualizada.  

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Rendición de trabajo 

realizado para las 

Unidades Ambientales 

Municipales. 

Carga de archivo a One Drive con las fichas 

de evaluación para cada participante del 

curso estratégico de gestión ambiental de 

Unidades Ambientales Municipales de 5 

departamentos. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 

 Registrar a 1 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidad Ambiental 

Institucional. 

Tomar datos del nuevo participante de 

Unidad Ambiental Institucional que 

participara en modalidad asíncrona en el 

curso estratégico de gestión ambiental. 

. 

 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. 
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Semana 7 (05 de septiembre 2022 -09 de septiembre 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 05 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Registrar a 2 

participantes de 

modalidad asíncrona de 

Unidad Ambiental 

Institucional. 

Tomar datos de los nuevos participantes de 

Unidades Ambientales Institucionales que 

participaran en modalidad asíncrona en el 

curso estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos 

de Excel para 

participantes 

asíncronos 

actualizada. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Rendición de trabajo 

realizado para las 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

Carga de archivo a One Drive con las 

notificaciones para los nuevos participantes 

del curso estratégico de gestión ambiental de 

Unidades Ambientales Institucionales. 

Actualización 

de información 

al One Drive 

de la 

Dirección. 

Martes 06 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Verificar inasistencias 

con justificaciones en el 

Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental. 

 

 

 

Elaboración de base de datos en Excel con 

los alumnos del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental con justificaciones para las 

inasistencias. 

 

 

 

Base de datos 

de Excel con 

participantes 

con 

inasistencias 

justificadas. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Miércoles 07 

de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir a la cuarta 

jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía zoom. 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

moderando la capacitación. 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. Envío de inquietudes de 

la temática a los 

ponentes. 

Elaboración de preguntas que no fueron 

resueltas de los participantes y 

posteriormente enviado a las ponentes. 

Archivo de 

Word con 

preguntas de la 

temática. 
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Jueves 08 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Ajustes en la 

Plataforma de Google 

Classroom de los 

contenidos temáticos. 

 

 

 

 

 

Aplicar ajustes a los contenidos temáticos del 

Curso Estratégico de Gestión Ambiental en 

la plataforma de Google Classroom.  

 

 

 

 

 

Actualización 

de los 

contenidos de 

la plataforma 

de Google 

Classroom. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Viernes 09 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Sondeo de participación 

 

 

 

 

 

 

Realización de análisis de participantes 

respecto a trabajo de actividades evaluadas, 

quienes han completado tareas y cuantos no 

han respondido ni quiz de sondeo de trabajos 

ni actividades evaluadas. 

 

 

Sondeo de la 

participación 

de los alumnos 

en la 

plataforma de 

Google 

Classroom. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 8 (12 de septiembre 2022 -14 de septiembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 12 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Creación de matriz de 

control de alumnos del 

curso. 

 

 

Elaboración de una base de datos de Excel 

indicando cuantas actividades han entregado 

los alumnos del curso estratégico de gestión 

ambiental en la plataforma de Google 

Classroom 

Matriz de 

control de 

actividades 

entregadas. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Martes 13 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Actualización de matriz 

de control de alumnos 

del curso. 

 

 

Actualizar los datos de la base de Excel con 

los nombres completos y su nombre de 

usuario dentro de la plataforma de Google 

Classroom. 

 

Actualización 

de la matriz de 

control de 

actividades 

entregadas. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Miércoles   

14 de 

septiembre      

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Confirmación de 

alumnos inactivos 

dentro de la plataforma 

de Google Classroom. 

 

 

Realizar confirmación de seguimiento de los 

alumnos dentro del curso estratégico de 

gestión ambiental vía llamada. 

 

 

 

Corroborar a 

alumnos que 

no continuaran 

realizando el 

curso. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 9 (19 de septiembre 2022 -23 de septiembre 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 19 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

Reunión de 

reprogramación de 

talleres. 

 

 

 

 

Reprogramación de fechas para talleres de 

Plan operativo anual (POA), Comité de 

gestión ambiental (CGA) y Consulta 

pública impartidas para las Unidades 

Ambientales Municipales.  

 

 

Nueva 

programación 

para impartir 

talleres a 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

 

Confirmación de datos 

de los participantes. 

 

  

Envío de correos a los participantes del 

curso estratégico de gestión ambiental para 

confirmar datos generales con respecto a los 

de la plataforma de Google Classroom. 

Actualización 

de base de datos 

de Excel. 

 

Martes 20 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración de las 

fichas de evaluación, 

para cada participante 

de las Unidades 

Ambientales 

Institucionales. 

Actualización de la base de datos en Excel 

con datos generales de los participantes para 

las fichas de evaluación del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos de 

Excel con fichas 

de evaluación 

actualizada.  

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Confirmación de datos 

de los participantes. 

 

 

Envío de correos a los participantes del 

curso estratégico de gestión ambiental para 

confirmar datos generales con respecto a los 

de la plataforma de Google Classroom. 

Actualización 

de base de datos 

de Excel. 

 

Elaboración de base de 

datos con alumnos 

inactivos 

Realización de una base de datos con 

alumnos inactivos dentro del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos de 

Excel. 
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Miércoles 21 

de 

septiembre      

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

 

Asistir a la quinta 

Jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía zoom. 

 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Asistir a la 

presentación en la 

Universidad de El 

Salvador. 

 

 

 

Asistir a la presentación de la investigación 

realizada por el Instituto de Investigaciones 

de la Facultad de Ciencias y Humanidades 

“El papel de la geografía socioambiental 

para la construcción de modelos de gestión 

ambiental local ante el cambio climático en 

El Salvador”. 

Presenciar la 

investigación al 

igual que 

tomando nota y 

captura de 

evidencia del 

evento. 

Auditorio del Centro 

de Investigación y 

Desarrollo en Salud-  

Universidad de El 

Salvador.  

 

 

Jueves 22 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Censo Ambiental. 

 

 

 

 

 

Participar en la realización del censo 

ambiental, en el cual se llenó un instrumento 

por cada una de las empresas ubicadas en el 

Plan de La Laguna. 

 

 

Instrumentos del 

censo 

completos. 

 

 

 

Zona Industrial- 

Plan de La Laguna. 

 

 

 

 

Viernes 23 de 

septiembre 

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Realizar asistencia  

 

 

Actualización de la asistencia de los 

alumnos del Curso estratégico de gestión 

ambiental en sus fichas individuales. 

Actualización 

en fichas de 

alumnos. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Actualizar base de 

datos. 

 

 

Actualización de base de datos con jefes o 

encargados de Unidades Ambientales 

Institucionales. 

 

Base de datos 

actualizada. 

 

 

 

 



41 

Semana 10 (26 de septiembre 2022 -30 de septiembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 26 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar asistencia. 

 

 

 

 

 

Actualización de la asistencia de los 

alumnos del curso estratégico de gestión 

ambiental en sus fichas individuales.  

 

 

 

Actualización en 

fichas de 

alumnos. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 27 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de 

Ahuachapán. 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

Ahuachapán. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

 

Miércoles 28 

de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

Asistir a la sexta 

jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía Zoom. 

 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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3:30 p.m   

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

Jueves 29 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de Usulután y 

San Miguel. 

 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

Usulután y San 

Miguel. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Viernes 30 de 

septiembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de Santa Ana. 

 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

Santa Ana. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de La Unión y 

San Miguel. 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales. 
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Semana 11 (03 de octubre 2022 -07 de octubre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 03 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de San 

Vicente. 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

San Vicente. 

Martes 04 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Miércoles 05 

de octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir a la séptima 

jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía Zoom. 

 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Rendición de trabajo 

realizado en los talleres 

a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Carga de archivo a One Drive con las 

grabaciones de los talleres de CGA, POA y 

consulta pública a Unidades Ambientales 

Municipales. 

Actualización de 

información al 

One Drive de la 

Dirección. 

 

 

Jueves 06 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de Morazán y 

San Miguel. 

 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

Morazán y San 

Miguel. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Elaboración de notas a 

alcaldes a nivel 

nacional. 

 

Realizar notas a los alcaldes de los 

municipios a nivel nacional para la 

presentación de normativa ambiental e 

indicadores de aplicabilidad. 

Notas 

elaboradas. 

 

 

Viernes 07 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Elaboración de notas a 

alcaldes a nivel 

nacional. 

 

 

 

Realizar notas a los alcaldes de los 

municipios a nivel nacional para la 

presentación de normativa ambiental e 

indicadores de aplicabilidad. 

 

 

Notas 

elaboradas. 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 12 (10 de octubre 2022 -14 de octubre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 10 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Elaboración de notas 

para alcaldes a nivel 

nacional. 

 

 

 

Realizar notas a los alcaldes de los 

municipios a nivel nacional para la 

presentación de normativa ambiental e 

indicadores de aplicabilidad. 

 

 

Notas 

elaboradas. 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 11 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Reunión de 

planificación para el 

censo ambiental. 

Planeación y preparación de algunos 

detalles de la localidad, grupos meta y 

logística para el día programado. 

Programación y 

logística a 

ejecutar. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Elaboración de notas 

para alcaldes a nivel 

nacional. 

 

Realizar notas a los alcaldes de los 

municipios a nivel nacional para la 

presentación de normativa ambiental e 

indicadores de aplicabilidad. 

Notas 

elaboradas. 

 

 

Miércoles 12 

de octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Asistir a la octava 

jornada del curso 

estratégico de gestión 

ambiental vía Zoom. 

 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

 

Reunión de 

planificación para 

ajustar detalles. 

 

Preparación de últimos detalles de la 

logística para el día programado. 

 

 

Programación y 

logística a 

ejecutar. 
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Jueves 13 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Censo Ambiental. 

 

 

 

 

 

Participar en la realización del censo 

ambiental, con un equipo multidisciplinario, 

en el cual se censo a cada uno de los locales 

ubicados en la playa El Tunco. 

 

 

Locales 

censados y 

recopilación de 

aspectos 

técnicos.  

 

Playa El Tunco, 

Tamanique, La 

Libertad. 

 

 

 

Viernes 14 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Organizar datos de 

Unidades Ambientales 

Institucionales. 

 

 

 

Organizar la información existente de las 

Unidades Ambientales Institucionales para 

posteriormente enviar notas de invitación. 

 

 

 

Base de datos de 

UAI organizada. 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 13 (17 de octubre 2022 -21 de octubre 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 17 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 18 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas y 

asistencias de alumnos 

del Curso estratégico 

de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de notas y asistencias en 

fichas individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 19 

de octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Asistir a la novena y 

última jornada del 

curso estratégico de 

gestión ambiental vía 

Zoom. 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar asistencias de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Actualización de asistencias en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 
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Jueves 20 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Presentación de 

normatividad ambiental 

e índice de 

aplicabilidad zona 

central y paracentral. 

Conectarme a la presentación y brindar 

asistencia técnica y logística a todos los 

participantes en la plataforma de zoom. 

 

  

Brindar 

asistencia 

técnica y 

logística. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Asistir al taller CGA, 

POA y consulta pública 

vía Zoom. 

 

 

Conectarme al taller y brindar asistencia 

técnica y apoyar en el chat dudas en 

conjunto con los técnicos territoriales 

encargados del departamento de Sonsonate. 

 

Capacitar a las 

Unidades 

Ambientales 

Municipales de 

Sonsonate. 

Viernes 21 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 14 (24 de octubre 2022 -28 de octubre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 24 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Inicio de elaboración de diplomas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 25 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar una matriz con 

una base de datos de 

los alumnos. 

 

 

 

Elaboración de una matriz con los alumnos 

de unidades ambientales municipales que 

cuentan con asistencia y actividades. 

 

 

 

Base de datos 

con alumnos de 

unidades 

ambientales 

municipales 

activos. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 26 

de octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Presentación de 

normatividad ambiental 

e índice de 

aplicabilidad zona 

occidental. 

Conectarme a la presentación y brindar 

asistencia técnica y logística a todos los 

participantes en la plataforma de zoom. 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica y 

logística. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar notas y 

asistencias de alumnos 

del Curso estratégico 

de gestión ambiental. 

 

Actualización de notas y asistencias en 

fichas individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 
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Jueves 27 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Presentación de 

normatividad ambiental 

e índice de 

aplicabilidad zona 

oriental. 

Conectarme a la presentación y brindar 

asistencia técnica y logística a todos los 

participantes en la plataforma de zoom. 

 

  

Brindar 

asistencia 

técnica y 

logística. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Viernes 28 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 15 (31 de octubre 2022 -04 de noviembre 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 31 de 

octubre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Elaboración de diplomas individuales de los 

alumnos del curso estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 01 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Elaboración de diplomas individuales de los 

alumnos del curso estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Organización de grupos 

para salidas de campo. 

 

 

Elaboración de base de datos para organizar 

salida de campo de alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

Base de datos 

con 4 grupos 

para salida de 

campo.  

Jueves 03 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Organización de grupos 

para salidas de campo. 

 

 

 

Actualización de base de datos para 

organizar salida de campo de alumnos del 

curso estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Base de datos 

actualizada con 

4 grupos para 

salida de campo.  

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

Viernes 04 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 16 (07 de noviembre 2022 -11 de noviembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 07 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 08 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Reunión informativa. 

 

 

 

Dar las indicaciones de la logística de la 

salida de campo a los participantes del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

Informar 

logística a 

participantes del 

curso. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Organizar las tareas 

recibidas del perfil de 

proyecto. 

Organizar en una base de datos las tareas 

recibidas de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos 

con tareas 

recibidas 

Miércoles 09 

de noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

Organizar las tareas 

recibidas del perfil de 

proyecto. 

Organizar en una base de datos las tareas 

recibidas de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Base de datos 

con tareas 

recibidas. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Reunión de 

programación de 

actividades. 

 

 

 

Programar actividades correspondientes a 

las siguientes semanas. 

 

 

 

Programación de 

actividades. 
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Jueves 10 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

Asistir a la primera 

jornada de capacitación 

sobre gestión de RAEE 

vía Zoom. 

 

 

 

Conectarme a la jornada del curso y brindar 

asistencia técnica a los participantes y 

atendiendo consultas referentes al tema. 

 

 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

 

Viernes 11 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Organizar las tareas 

recibidas del perfil de 

proyecto. 

 

 

Organizar en una base de datos las tareas 

recibidas de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualizar base 

de datos con 

tareas recibidas. 
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Semana 17 (14 de noviembre 2022 -18 de noviembre 2022) 

 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 14 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Organizar las tareas 

recibidas del perfil de 

proyecto. 

 

 

 

Organizar la base de datos las tareas 

recibidas de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualizar base 

de datos con 

tareas recibidas. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 15 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 16 

de noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Jueves 17 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Viernes 18 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

Reunión de 

planificación. 

 

 

Asistir a reunión de planificación para 

realizar actividad de recuperación para 

alumnos del Curso estratégico de gestión 

ambiental. 

Programación de 

actividades. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 
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Semana 18 (21 de noviembre 2022 - 25 de noviembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 21 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 22 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Elaboración de 

actividad de 

recuperación. 

Inicio de elaboración de actividad de 

recuperación para los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

Elaboración de 

formulario de 

Google. 

Miércoles 23 

de noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 



57 

Jueves 24 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Asistir como 

representante del 

MARN a sesión 

ordinaria del Gabinete 

de Gestión 

Departamental. 

Asistencia a la sesión ordinaria para tomar 

nota de las participaciones de las 

instituciones que realizan acciones que 

contribuyen al desarrollo territorial del 

departamento. 

 

Memoria de 

actividades con 

anexos. 

 

 

 

Ministerio    

de Gobernación y 

Desarrollo 

Territorial. 

 

 

Viernes 25 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Asistir a la jornada de 

Indicadores de 

Desempeño de la 

Gestión Ambiental vía 

Zoom. 

 

Conectarme a la jornada y brindar asistencia 

técnica a los participantes de Unidades 

Ambientales Institucionales y Municipales 

como también atendiendo consultas 

referentes al tema. 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 19 (28 de noviembre 2022 -02 de diciembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 28 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Actualizar actividad de 

recuperación. 

 

 

 

 

Actualización de actividad de recuperación 

para los alumnos del curso estratégico de 

gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

formulario de 

Google. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 29 de 

noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

Realizar notas de 

alumnos del Curso 

estratégico de gestión 

ambiental. 

 

 

Actualización de notas en fichas 

individuales de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

fichas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 30 

de noviembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Asistir a la 

presentación de 

proyecto RAEE vía 

Zoom. 

 

 

Asistencia a la presentación de proyecto 

RAEE a Unidades Ambientales 

Municipales zona central y realizar 

asistencia técnica. 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Elaborar matriz con 

notas finales de 

alumnos. 

 

Realizar matriz con notas finales globales 

de los alumnos del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental. 

 

Matriz con notas 

finales del curso. 
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Jueves 01 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

Asistir a la 

presentación de 

proyecto RAEE vía 

Zoom. 

 

 

Asistencia a la presentación de proyecto 

RAEE a Unidades Ambientales 

Municipales zona occidental y realizar 

asistencia técnica. 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

Elaborar hoja de 

respuestas de la 

actividad de 

recuperación. 

 

Realizar la hoja oficial con respuestas de la 

actividad de recuperación para los 

participantes del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental. 

 

Hoja de 

respuestas de la 

actividad de 

recuperación. 

 

Viernes 02 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Asistir a la 

presentación de 

proyecto RAEE vía 

Zoom. 

 

 

Asistencia a la presentación de proyecto 

RAEE a Unidades Ambientales 

Municipales zona oriental y realizar 

asistencia técnica. 

 

 

Brindar 

asistencia 

técnica a los 

participantes 

dentro de la 

plataforma. 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 20 (05 de diciembre 2022 -09 de diciembre 2022) 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 05 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

Crear matriz y calificar 

actividad de 

recuperación a alumnos 

del curso. 

Crear matriz y calificar la actividad de 

recuperación realizada por los alumnos del 

Curso Estratégico de Gestión Ambiental en 

el formulario de Google. 

Matriz con notas 

de la actividad 

de recuperación.  

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión 

Ambiental 

Elaboración de diplomas individuales con 

nueva plantilla para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

Realizar propuesta de 

invitación.  

 

Realizar propuesta de invitación para 

clausura y graduación de los alumnos del 

Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

Propuesta de 

invitación. 

 

Martes 06 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

 

 

Realizar modificación a 

propuesta de invitación. 

 

 

Realizar modificaciones a la propuesta de 

invitación para clausura y graduación de los 

alumnos del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental 

Propuesta de 

invitación 

modificada. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

 

Calificar actividad de 

recuperación a alumnos 

del curso. 

 

Actualización de calificaciones de actividad 

de recuperación realizada por los alumnos 

del Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

en el formulario de Google. 

Actualización de 

notas de la 

actividad de 

recuperación.  

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión 

Ambiental 

Elaboración de diplomas individuales con 

nueva plantilla para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 



61 

Miércoles 07 

de diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Calificar actividad de 

recuperación a alumnos 

del curso. 

 

 

Actualización de calificaciones de actividad 

de recuperación realizada por los alumnos 

del Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

en el formulario de Google. 

 

Actualización de 

notas de la 

actividad de 

recuperación.  

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

 

Elaboración de diplomas individuales con 

nueva plantilla para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

 

Jueves 08 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Calificar actividad de 

recuperación a alumnos 

del curso. 

 

 

Actualización de calificaciones de actividad 

de recuperación realizada por los alumnos 

del Curso Estratégico de Gestión Ambiental 

en el formulario de Google. 

 

Actualización de 

notas de la 

actividad de 

recuperación.  

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

 

Elaboración de diplomas individuales con 

nueva plantilla para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

Viernes 09 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Realizar diplomas de 

alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

 

 

Elaboración de diplomas individuales con 

nueva plantilla para los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

 

Elaboración de 

diplomas 

individuales de 

los alumnos. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 21 (12 de diciembre 2022 -16 de diciembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 12 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

 

 

Realizar lista de 

municipios y 

departamentos para 

programar ruta. 

 

 

Elaboración lista de los departamentos y 

municipios de los alumnos del curso 

estratégico de gestión ambiental que no 

asistirán al evento de clausura y graduación 

para programar y planificar una ruta de 

entrega. 

Listado de zonas 

para entregar 

diplomas de 

alumnos.  

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar ayuda de 

memoria. 

 

Elaboración de ayuda de memoria de la 

Sesión Ordinaria de Gabinete de Gestión 

Departamental de San Salvador. 

Ayuda de 

memoria de 

actividades. 

Martes 13 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

Agregar firmas 

oficiales a los 

diplomas. 

 

 

 

Agregar firma oficial del representante del 

Ministerio de Medio Ambiente a los 

diplomas de los alumnos y facilitadores del 

Curso Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

Diplomas con 

firmas oficiales 

de representante. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Miércoles 14 

de diciembre           

de 2022 

7:30 a.m – 

3:30 p.m 

 

 

Preparación de kits 

ambientales. 

 

 

 

 

 

 

Preparación de Kits para entrega en 

graduación de Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

 

 

 

 

 

Kits ambientales 

preparados. 

 

 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Jueves 15 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

 

 

Verificar diplomas 

impresos. 

 

Recibir diplomas impresos y verificarlos en 

conjunto con Licda. Blanca Ruth Alarcón. 

 

Diplomas 

verificados. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Realizar listado de 

género y grupo etario. 

 

 

 

Elaborar listado de género y grupo etario de 

los participantes del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental para presentarlos en el 

acto de clausura y graduación. 

 

Listado de 

género y grupo 

etario. 

 

 

Viernes 16 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Graduación y clausura 

del Curso Estratégico 

de Gestión Ambiental. 

 

 

Realizar asistencia y logística en el evento 

de graduación y clausura del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

Asistencia y 

logística en el 

evento. 

 

 

Hotel Sheraton 

Presidente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



64 

 

 

Semana 22 (19 de diciembre 2022 -23 de diciembre 2022) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 19 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

 

Realizar listado de 

alumnos del Curso 

reprobados. 

 

 

 

Elaborar un listado de los reprobados 

clasificados por departamento en el Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

 

Listado de 

alumnos 

reprobados por 

departamento. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Martes 20 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

 

 

 

 

Realizar listado de 

asistencias. 

 

Elaborar un listado de las asistencias a los 

talleres impartidos en el Ministerio de 

Medio Ambiente y Recursos Naturales en el 

año 2022. 

Listado de 

asistencias a 

talleres. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Realizar listado de 

alumnos del Curso 

reprobados. 

 

 

 

Actualizar listado de los reprobados 

clasificados por departamento en el Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental. 

 

 

 

Actualización de 

listado de 

alumnos 

reprobados por 

departamento. 

 

Miércoles 21 

de diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Realizar listado de 

asistencias. 

 

 

 

 

Actualización de listado de las asistencias a 

los talleres impartidos en el Ministerio de 

Medio Ambiente y Recursos Naturales en el 

año 2022. 

 

 

Actualización de 

listado de 

asistencias a 

talleres. 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Jueves 22 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Asistencia a taller de 

muestreo de agua. 

 

 

 

Asistencia a taller de capacitación de las 

técnicas para muestreo de agua impartido 

por el Ingeniero Roberto Avelar. 

 

 

Capacitación de 

muestreo de 

agua. 

 

 

Laguna Verde, 

Ahuachapán. 

 

 

 

Viernes 23 de 

diciembre           

de 2022 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Realizar verificación de 

diplomas. 

 

 

 

 

Realizar verificación de los diplomas 

recibidos con modificaciones para los 

alumnos del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

 

 

Verificación de 

diplomas. 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 23 (03 de enero 2023 -06 de enero 2023) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Martes 03 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

 

 

Planificar rutas de 

entrega de diplomas y 

kits ambientales. 

 

 

Planificación de rutas a Unidades 

Ambientales Municipales para entrega de 

diplomas y kits ambientales a alumnos 

aprobados del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

Cronograma de 

rutas a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

 

Escanear diplomas. 

 

 

Escanear diplomas de los alumnos 

aprobados del Curso Estratégico de Gestión 

Ambiental. 

Diplomas 

escaneados. 

 

Miércoles 04 

de enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Elaborar paquetes con 

diplomas. 

 

 

 

 

Elaborar paquetes membretados con 

diplomas de los alumnos del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental de las 

Unidades Ambientales Institucionales.  

 

  

Paquetes 

membretados 

con diplomas. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

Jueves 05 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m 

 

 

Entrega de diplomas y 

kits ambientales. 

 

 

 

 

 

 

Inicio de entrega de diplomas y kits 

ambientales a alumnos aprobados del Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental de las 

Unidades Ambientales Institucionales. 

 

 

 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Viernes 06 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m 

 

 

Entrega de diplomas y 

kits ambientales. 

 

 

 

 

 

 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 

 

 

 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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Semana 24 (09 de enero 2023 -13 de enero 2023) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 09 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Entrega de diplomas y 

kits ambientales. 

 

 

 

 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 

 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 

 

 

Martes 10 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales. 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de 

Chalatenango. 

 

 

Miércoles 11 

de enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales. 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de San 

Salvador. 

 

 

Jueves 12 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales. 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de 

Cuscatlán, La Paz y 

San Vicente. 
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Viernes 13 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales. 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de 

Cabañas. 

 

 

 

 

Semana 25 (16 de enero 2023 -18 de enero 2023) 

 

Fecha/horario 
Actividad 

programada 
Actividad realizada 

Productos / 

metas 
Lugar de ejecución 

Lunes 16 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales en La Libertad 

Grupo 1. 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de La 

Libertad. 

 

 

Martes 17 de 

enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Salida para entrega de 

diplomas y kits 

ambientales a Unidades 

Ambientales 

Municipales. 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Municipales en La Libertad 

Grupo 2. 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

Municipios del 

departamento de La 

Libertad. 

 

 

Miércoles 18 

de enero           

de 2023 

7:30 a.m. – 

3:30 p.m. 

Entrega de diplomas y 

kits ambientales. 

 

 

 

 

Entrega de diplomas y kits ambientales a 

alumnos aprobados del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental de las Unidades 

Ambientales Institucionales. 

 

 

Entrega de 

diplomas y kits 

ambientales. 

 

 

 

Dirección General de 

Gestión Territorial-

Ministerio de Medio 

Ambiente y Recursos 

Naturales. 
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X. CONTRIBUCIÓN DE TRABAJO Y LIMITACIONES 

 

Entre las principales contribuciones de la pasantía de práctica profesional brindadas al 

egresado y a la institución, se encuentran: 

 

‐ Aplicación práctica de los conocimientos teóricos y acercamiento al mundo laboral. 

por parte del egresado, adquiriendo experiencia con profesionales del área ambiental. 

‐ Beneficio de participar en diferentes procesos de formación como el Curso 

Estratégico de Gestión Ambiental y la Capacitación de técnicas de muestreo de agua 

que fortalecieron el conocimiento teórico del egresado y a su vez mejoro el perfil 

profesional. 

‐ Brindo una visión profunda del área ambiental en El Salvador, con una inmersión en 

el entorno laboral que permitió entender al egresado como se aplican los conceptos 

teóricos en situaciones reales y como se abordan los desafíos cotidianos. 

‐ Adquirir habilidades y competencias que fortalecen el perfil profesional 

proporcionando una mayor confianza en la capacidad para enfrentar desafíos en el 

área laboral.  

‐ Apoyo técnico y logístico en las actividades desarrolladas en la Gerencia de Gestión. 

Ambiental: Talleres, capacitaciones, actividades institucionales fuera del Ministerio 

de Medio Ambiente y Recursos Naturales.  

‐ Contribución al desarrollo y fortalecimiento de los técnicos territoriales de la 

Gerencia de Gestión Ambiental con respecto a las herramientas de videoconferencias 

y otras herramientas tecnológicas para el uso eficaz dentro de la institución. 

‐ Brindar apoyo técnico de parte del egresado en las actividades administrativas de la 

Gerencia de Gestión Ambiental. 
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 Para el desarrollo de las actividades de la pasantía de práctica profesional, se encontraron 

limitaciones, entre las cuales se puede destacar: 

 

‐ Incumplimiento de las programaciones de actividades en fechas establecidas por la 

realización de otras actividades institucionales no consideradas. 

‐ Falta de asignación de uniforme para las salidas de campo u otras actividades 

institucionales. 

‐ Falta de coordinación del tipo de modalidad a desarrollar en las actividades 

programadas (Virtual o presencial). 

‐ Situación climatológica desfavorable para realizar actividades de campo o 

presenciales.  

‐ Escasa participación activa en las actividades programadas por la falta de oportunidad 

de involucramiento completo del egresado por parte de los superiores.  

‐ Incapacidad del egresado para participar en la planificación de actividades, ya que su 

pasantía comenzó a mitad del año, cuando las actividades ya estaban programadas y 

en curso.  
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XI. CONCLUSIONES 

 

 

Finalmente, se concluye que la ejecución de la Pasantía de Práctica Profesional es, para el 

egresado, una preparación de alta importancia dentro de su formación como futuro 

profesional. Esta experiencia brinda la oportunidad de acercarse al campo laboral y aplicar 

de manera práctica los conocimientos teóricos adquiridos durante su formación académica en 

el área ambiental y representa un paso fundamental para desarrollarse como profesionales. 

La oportunidad para demostrar los conocimientos teóricos adquiridos durante la formación 

académica en la ejecución de actividades dentro del Ministerio de Medio Ambiente y 

Recursos Naturales, fueron ideales para desarrollar un trabajo provechoso al igual que se me 

dio la posibilidad de participar en otras actividades institucionales de gran importancia para 

mi perfil laboral, entre ellas capacitaciones y cursos, enriqueciendo así la constante 

formación profesional. 

Por lo cual, estimo que el haber realizado la Pasantía en la Gerencia de Gestión Ambiental 

dentro del Ministerio, fue de gran utilidad para comprender de otra forma las funciones que 

se realizan internamente para el beneficio de los salvadoreños. Además, el proceso de las 

pasantías resulta muy beneficioso al brindar un apoyo mutuo. 

En términos generales, considero que se logró los objetivos planteados en el desarrollo de las 

diferentes actividades principales programadas en las áreas a desempeñar. Además, destaca 

una experiencia y un crecimiento en el ámbito profesional para culminar una etapa 

académica. 
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XII. RECOMENDACIONES 

 

Una vez concluido este informe, se pone en consideración una serie de recomendaciones 

cuya implementación son vitales para la mejora del desarrollo de la Pasantía de Práctica 

Profesional. 

 

A la Universidad de El Salvador: analizar las posibilidades de que los estudiantes de la 

carrera de Salud Ambiental, incluyan en la planificación un estudio de los documentos que se 

utilizan en la Unidades Ambientales y se requieren que presenten en el Ministerio de Medio 

Ambiente como también continuar con el fortalecimiento de conocimientos de las leyes, 

guías y normas vigentes del área ambiental y que se manejan dentro de las instituciones. 

Se propone, igualmente que este informe final sirva de base para que los futuros egresados 

que opten por esta modalidad de trabajo de grado, tengan una idea de las actividades que se 

realizan dentro de la pasantía de práctica profesional para ello también se puede explorar la 

viabilidad de establecer intercambios con profesionales que han completado la Licenciatura 

en Salud Ambiental, con el fin que los recién egresados adquieran una mayor compresión del 

entorno laboral y se beneficien de un proceso de orientación antes de iniciar sus pasantías.   

Al Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales: Se invita a seguir brindando 

oportunidades a los estudiantes y egresados universitarios a obtener experiencia profesional. 

Analizar la posibilidad de brindar uniforme para las salidas de campo u otras actividades 

institucionales a futuros estudiantes que desarrollen la Pasantía de Práctica Profesional.  

Fomentar la participación activa de los egresados desde el inicio de su asignación. Esto 

implica coordinar la llegada de los pasantes de manera que puedan involucrarse en el 

desarrollo de las actividades programadas, lo que contribuirá significativamente a enriquecer 

su experiencia y habilidades profesionales. 

Se invita a mantener una comunicación activa con la Universidad de El Salvador para que 

futuros alumnos egresados puedan realizar prácticas profesionales dentro de la institución, al 

mismo tiempo buscando una alternativa para que en el futuro exista la posibilidad que las 

pasantías sean remuneradas.  
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XIV. ANEXOS 

• Anexo 1. carta de finalización. 
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• Anexo 2. Fotografías. 

 

Participación en censo ambiental en el Plan de La Laguna. 

 

Entrega de diplomas y kits ambientales a participantes del Curso Estratégico de 

Gestión Ambiental. 

  

Asistencia a taller de capacitación de las técnicas para muestreo de agua en Laguna 

Verde, Ahuachapán. 


