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RESUMEN

La investigacion realizada durante la pasantia de practica profesional, esta
enfocada en la Historia Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores y en el
papel que desempefio el Dr. José Gustavo Guerrero en el desarrollo de la politica
salvadorefia en el Siglo XX. Para la organizacién de la informacion se utilizé la
metodologia de una matriz disefiada en Microsoft Excel y proporcionada por la
institucion. La elaboracion de esta matriz se baso en los datos encontrados en
documentos de archivo, el diario oficial, memorias de labores y leyes de
presupuesto. Ademas, cada documento se orden6 de manera cronoldgica con el fin
de obtener diferentes recursos de consulta como organigramas institucionales que
reflejan la evolucion organizativa de la institucion entre 1900-1930. De igual manera,
se hizo una coleccion de documentacion relacionada con el Dr. José Gustavo
Guerrero. Para la produccién de nuevo conocimiento cientifico.

Palabras claves: investigacion, ministerio, documentos de archivo, organigramas
institucionales, memorias de labores, leyes de presupuesto, conocimiento cientifico.
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PRESENTACION

La Escuela de CIENCIAS SOCIALES “Licenciado Gerardo Iraheta Rosales”, tiene
como VISION formar integralmente profesionales en diferentes areas y disciplinas,
comprometidos con el desarrollo econémico y social de El Salvador, desde una
perspectiva humanistica y cientifica. En su MISION es importante la formacion del
recurso humano orientado en la practica profesional, que aborde con pertinencia
metodoldgica y tedrica su desempefio laboral y con uno de los pilares basicos para
fortalecer la atencion y el servicio a la poblacién por medio del Proceso de Grado
realizados por los estudiantes egresados y en ese sentido he realizado la Pasantia
de la Practica Profesional, siguiente: HISTORIA INSTITUCIONAL DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO
XX Y RECOPILACION DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE
GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

El objetivo fue completar la pasantia en un periodo de 6 meses con un total de 960
horas.
Cumpliendo asi con uno de los requisitos de la Normativa Universitaria para optar

al grado de Licenciado/a en Historia.

La practica esta relacionada con el Area de Investigacion, sobre la cual adquiri
amplios conocimientos y experiencias para el excelente desempefio laboral, ya que
se abordaron los procesos siguientes: Revision de fuentes histéricas en
documentos de archivo impreso y digital con informacién relevante del Ministerio de

Relaciones Exteriores y el Doctor José Gustavo Guerrero.
Los cuales son relevantes y pertinentes para el ejercicio profesional vinculado al

gue hacer dentro del area de; Investigacion, lo que me permitié perfeccionar mi

futuro desempefio.
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Este Informe final de la Pasantia de la Practica Profesional refleja ampliamente el
cumplimiento del “Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la
Universidad de El Salvador”, en sus tres etapas basicas: Planificacién, Ejecucion
del Desarrollo de la Pasantia, Presentacién y Evaluacién de Resultados Finales de
la Pasantia.

La primera etapa, sobre Planificacion, donde se elabor6 el Plan de Accion de
trabajo para la pasantia; dentro del cual, en una primera fase, se realiz0 la seleccion
del Instituto Diplomético José Gustavo Guerrero, en una segunda fase, se realizo la
induccion sobre la institucion, se conocio sobre el Plan de los procesos y actividades
a realizar de la pasantia y se elaboraron los respectivos documentos para el registro
de las tareas diarias a ejecutar, el control de la asistencia a laborar y a las reuniones
de asesorias y de orientacion.

El documento del Plan de Accion antes mencionado se incluye en la segunda parte
de este informe, en el cual se destaca lo relacionado con El Instituto José Gustavo

Guerrero.

Todo esto de acuerdo con principios procedimentales que tienen que ver con los
lineamientos metodoldgicos para la realizacion de una Pasantia de Practica
Profesional, desarrollando los planteamientos establecidos por la Escuela de

Ciencias Sociales, con base a experiencias de otras instituciones.

La segunda etapa, la Ejecucion del Desarrollo de la PASANTIA, consistié
principalmente en el trabajo de escritorio, desarrollando las actividades de la
pasantia relacionadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores y El Doctor José

Gustavo Guerrero.

Lo que da por resultado la elaboracion de un informe final que comprende cuatro
capitulos en los que se desarrolla todo el proceso de trabajo, cuyo objetivo fue
cumplir en un periodo de 6 meses un total de 960 horas todas las actividades de la

xii
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pasantia relacionadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores y El Doctor José

Gustavo Guerrero.

La tercera etapa, Presentacién y Evaluacién de Resultados Finales de la
Pasantia, consiste en la presentacion de un documento en una disertacion publica
de los resultados con sus respectivas conclusiones y recomendaciones como

propuesta académica ante el Tribunal Calificador e invitadas/os.
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INTRODUCCION
El presente documento elaborado por Anderson Misael Velasquez Lépez,
estudiante egresado de la Escuela de CIENCIAS SOCIALES “Licenciado Gerardo
Iraheta Rosales”, en Facultad de Ciencias y Humanidades, da por terminada las
etapas del proceso de grado que se rige por la normativa que establece condiciones
administrativas y académicas como un requisito del resultado de la Pasantia de la
Practica Profesional segun el “Reglamento de la Gestion Académico Administrativa

de la Universidad de El Salvador” para optar al grado de Licenciada/o en Historia.

El Informe Final se titula: HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y
RECOPILACION DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO, INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, el cual hace
referencia a los procesos, actividades y tareas ejecutadas durante el desempefio de
la préctica profesional, desarrollada en el Instituto Diploméatico José Gustavo
Guerrero y en el area de trabajo Seccién de Investigacion.

El objetivo de este informe final es dar a conocer los resultados de la presente
pasantia en cuanto a las tareas ejecutadas de acuerdo con el plan de actividades
asignado por la institucion.

La importancia de esta practica es poner en practica los conocimientos adquiridos
en el area de especialidad del pasante. Con el fin de alcanzar un grado académico
de licenciatura, maestria o doctorado, dependiendo la carrera cursada por el
egresado. A través del desarrollo de las actividades de la pasantia en una instituciéon
publica o privada seleccionada por el pasante como forma de realizar su proceso

de grado.

El contenido de este documento comprende los siguientes puntos: La identificacion
de la pasantia y breve explicacién de qué trata en cada uno de los capitulos que se

presentan en este informe final.

14



HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION
DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

La metodologia utilizada en la elaboracion del presente documento fue con base a
lo: Planificado para el Trabajo de la practica, las técnicas de abordaje y enfoque,
andlisis, informacion y registros de las tareas, orientaciones, asesorias del Docente
Asesor/a y Supervisor, los lineamientos y criterios de la Normativa Universitaria y
de la institucion donde se desarroll6 la practica etc. Las estrategias metodoldgicas

de los reglamentos y la normativa universitaria como instructivos, manuales, etc.
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PRIMERA PARTE: INFORME FINAL DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA
PROFESIONAL

TITULO DE LA PASANTIA

HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION DE FUENTES
HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO
DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO” MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES
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1. IDENTIFICACION DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Historia Institucional del Ministerio de Relaciones
Exteriores de El Salvador en el Siglo XX y Recopilacion
de Fuentes Historicas del Doctor José Gustavo

11 Nombre de la Pasantia Guerrero, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero” Ministerio de Relaciones Exteriores.
1.2 Nombre de la Institucion Instituto Diplomatico “José Gustavo Guerrero”.
1.3 Departamento o Unidad Seccién de Investigacion.
1.4 Area de Trabajo Sala de Profesores.
15 Cargo Desempefiado Técnico en Investigacion.
. ~ Elaboracion de  Sistematizacibn de  Revision
1.6 Funciones Desempefadas ot .
Documental, Elaboracion de Organigramas, etc.
1.7. Tipo de Intervencion Docente Asesor, Docente Institucional,
personal de la Institucién.

1.8. Poblac[on objeto de la Instituto Diplomatico “José Gustavo Guerrero”.

Pasantia
1.9. Cobertgra de la Ministerio de Relaciones Exteriores.

Pasantia
1.10. Duracién de la Pasantia 6 meses.
1.11. Meses Informados abril-octubre.

Numero de . .
1.12. Dias Trabajados : 119 dias.
1.13 Numero de : 961 horas-20 minutos.

Horas Trabajadas
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CAPITULO N°1. LA PASANTIA SU ENFOQUE Y METODOLOGIA DE LA
PRACTICA PROFESIONAL.

El objetivo del capitulo es dar conocer en que consiste la pasantia de practica
profesional por medio un andlisis, descripcion y explicacion de su enfoque y

metodologia.

1.1. ANALISIS DE LA PASANTIA

La pasantia de practica profesional es un recurso importante para poner en practica
los conocimientos adquiridos en el area de especialidad del pasante con el fin de
alcanzar un grado académico de licenciatura, maestria o doctorado, dependiendo
la carrera cursada por el egresado. A través del desarrollo de las actividades de la
pasantia en una institucion publica o privada seleccionada por el pasante como

forma de realizar su proceso de grado.

Lo que determina una pasantia de practica profesional es que el egresado se
involucra en el desarrollo de un proyecto a nivel nacional o internacional, con la
produccién de conocimiento cientifico para el beneficio de la institucion
seleccionada tras el desempefio de sus actividades como parte su proceso de

graduacion.t

Por otro lado, las relaciones externas e internas forjadas por el pasante durante su
practica profesional, lo benefician en el desarrollo de su capacidad de establecer
relaciones de cardcter profesional o de amistad con el personal encargado de
supervisar el progreso del pasante en el cumplimiento de sus actividades de practica

profesional como, por ejemplo: el docente asesor y el docente institucional.

1 LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 01 de noviembre de 2023.
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En cambio, durante el desarrollo de la practica profesional, surgen conflictos como
de caréacter personal o institucional, por ejemplo, problemas de salud, el desarrollo
de actividades llevadas a cabo por la institucién que imposibilitan el desarrollo de
las actividades del pasante de manera presencial. Pero esto provee al pasante la
oportunidad de buscar soluciones a las probleméticas surgidas de forma individual

o por medio de las indicaciones del docente institucional o el asesor de la pasantia.

1.2. ANALISIS DEL ENFOQUE DE LA PRACTICA PROFESIONAL

El enfoque de la practica profesional se basa en el analisis de documentos, archivos
de cardcter fisico o digital, que se encuentran en Archivo de cancilleria y la biblioteca
Dr. José Gustavo Guerrero, que se localizan dentro de las instalaciones del instituto
José Gustavo Guerrero. Asi como también se utiliza la version digitalizada del Diario
Oficial realizado por la UCA (Universidad Centroamérica Simeon Cafas), con el fin
de extraer la informacion correspondiente a la evolucién del Ministerio de

Relaciones Exteriores y acerca del Dr. José Gustavo Guerrero.

Teniendo como meta la obtencion de documentos que formaran parte en la
realizacion de un proyecto acerca de la Historia Institucional del Ministerio de
Relaciones Exteriores y una Recopilacion Historica sobre el Dr. José Gustavo
Guerrero. Para proporcionar nuevos conocimientos acerca de esta cartera de
Estado en la forma que maneja las relaciones externas con otras naciones en

beneficio para la poblacion salvadorefia a través de su historia.

1.3. ANALISIS DE LA METODOLOGIA DE PRACTICA PROFESIONAL

La seleccion de la institucion se realiz6 entre el mes de diciembre de 2022 y enero
de 2023, en donde se contactd a varias instituciones en la busqueda de una
oportunidad de cursar una pasantia como Proceso de Grado entre ellas se
encuentra: EI BCR (Banco Central de Reserva), Museo del Ferrocarril y Parque
Temético, IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero), ISBM
(Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial), LNB (Loteria Nacional de

Beneficencia, AGN (Archivo General de la Nacion)
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Por lo que, el viernes 13 de enero de 2023, Teresa Linares del IDG (Instituto
Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero) se comunicé con Anderson Misael
Velasquez Lopez, ofreciéndole cursar una pasantia en sus instalaciones. Ademas,
le proporcion6 un numero de contacto del Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar
director de investigacion responsable del proyecto sobre la “Historia Institucional del

Ministerio de Relaciones Exteriores en el S. XX”.

También, se establecié una fecha para una entrevista en el Ministerio de Relaciones
Exteriores, el 25 de enero de 2023 con él Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar y la
Rectora Luz Elena Nufiez de Saade, para conocer al estudiante Anderson Misael
Velasquez Lopez.

Es el viernes 27 de enero que el estudiante Anderson Misael Veldsquez Lopez
recibe una carta de aceptacion firmada y sellada por la Rectora Luz Elena Nufez
de Saade. Luego de recibir dicho documento, se envio la ficha y solicitud de
Inscripcién a la Coordinacion de la Unidad de procesos de grado el dia 1 de febrero
de 2023.Por otra parte, el nombramiento de la Docente Asesora la Mtra. Josefa
Antonia Viegas Guillem se realizé en miércoles 15 de febrero por parte de la
Coordinacion de la Unidad de procesos de grado. Tras la designacion de la Asesora
se realizé la entrega de los documentos solicitados por la Unidad de Procesos de
Grado como el plan de accién de trabajo y el perfil de préactica profesional, para su
aprobacion.

De forma sucesiva se entregaron ambos documentos junto con la carta de
aceptacion de la institucion, que a su vez explicaban los pasos, las actividades y la
metodologia a seguir por el pasante, con base en informacién proporcionada por la

Unidad de Procesos de Grado y la Institucion.

La metodologia de trabajo fue el uso de una matriz en Microsoft Excel proporcionada
por la Institucion, en la cual se ordenaron cronolégicamente los documentos que
contenian informacion acerca del Ministerio de Relaciones Exteriores, y que
detallaban los principales datos y aportes para la historia institucional del Ministerio,

para el periodo delimitado. También, se utilizé una presentacion en Microsoft
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PowerPoint, que contiene los organigramas institucionales reconstruidos por el

estudiante, con una identificacion clara del afio, y las fuentes utilizadas.

Por ultimo, se elabord un listado escrito en Microsoft Word, en el que se resumio
cada documento con informacion sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero. Todo
con base en la revision de los documentos que se encuentran en la biblioteca "Dr.
José Gustavo Guerrero”, Archivo Central del MRREE vy la coleccién digital de diarios
oficiales, para recopilar todos aquellos acuerdos, decretos o disposiciones
particulares que hagan menciéon y se refieran directamente las funciones
desarrolladas por el Ministerio de Relaciones Exteriores y sus dependencias, en el
periodo indicado por la institucion.

Con el fin de obtener una carpeta en el Drive institucional, en la cual se encuentren
copias digitales de todos los documentos que integran la matriz, delimitando una
para los documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y otra para los
documentos encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero.

Cada documento realizado era presentado al Docente Institucional el director de
investigacion. Alexis Alfredo Mejia Salazar, quien los aprobd y con el que Anderson
Lépez establecio una relacién de caracter profesional y de amistad, junto con otros
miembros del personal del instituto que lo definian como una persona responsable,

inteligente, trabajadora, etc.
Cualidades que se calificaron en un cuadro de calificaciones cada dos meses por

parte de Alexis Salazar y Josefa Viegas que al final lo firmaban y sellaban, a su vez

se adjunté a los informes bimensuales que se entregaban por parte del pasante.

21



HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION
DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

CAPITULO N°2. ANALISIS DEL CONTEXTO E INSTITUCION Y EL PLAN DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA PASANTIA DE LA PRACTICA
PROFESIONAL.

El siguiente capitulo trata de un analisis del contexto del Instituto Diploméatico José
Gustavo Guerrero y el plan de actividades de la practica profesional a través de una
reflexion personal de Anderson Lépez, con base en informacion proporcionada por
el instituto y al trabajo desempefiado durante la realizacion de las actividades de la

pasantia.

2.1. ANALISIS DEL CONTEXTO DE LA INSTITUCION
El Instituto Diploméatico José Gustavo Guerrero es una institucion publica sin fines

de lucro orientada a fortalecer las capacidades del recurso humano de El Salvador
en materia de Diplomacia y Relaciones Internacionales. Posee un area dedicada a
la investigacion que brinda acceso a una coleccion especializada en materia
diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”,

ofrece mas de 24 mil ejemplares a la disposicion del publico.

Por otro lado, también se encuentra el Archivo Central de Cancilleria, en el que el
pasante Anderson LoOpez desempefio la actividad de revision, limpieza y
conservacion de los documentos provenientes del Archivo de San Jacinto, con el
que tiene vinculos para la consulta de la informacion que se encuentra descrita en
los diferentes documentos que pertenecen a los distintos ramos que conforman el

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Proporcionando de esta manera al pasante la oportunidad de revisar
documentacion esencial en la busqueda de datos e informacion relacionados con
las funciones desempefiadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores y sobre el
Dr. José Gustavo Guerrero durante el siglo XX. Para los distintos documentos

elaborados durante la pasantia de practica profesional.

Ademas, la institucion, entre los programas que ofrece, se encuentra una maestria

en diplomacia que tiene una duracion de dos afios en modalidad semipresencial,
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dividida en cuatro ciclos académicos de 21 mdédulos con un total de 71 Unidades
Valorativas. Para obtener el titulo de Maestro en Diplomacia /Maestra en
Diplomacia, bajo la administracion de la Direccion Académica de la institucion. Son
cursos largos con la finalidad de afianzar conocimientos en &reas donde las
necesidades de la sociedad lo ameritan con la ventaja de la flexibilidad por las

diversas modalidades que se les presentan a los interesados.?

2.2. ANALISIS DE LA INSTITUCION RELACIONADA CON LA PRACTICA
Explicar sobre la institucion con respecto a lo que hacen a partir de su mision, vision,

objetivos y planes, programas y proyectos que desarrollan en cuanto a sus
contenidos y vinculados con la préactica, para dar inicio a su analisis interpretativo
hay que conocer en cuanto su papel, sus acciones, sus problemas hay que ver si
son eficientes si son de fiel cumplimiento, por lo que el analisis tiene que ser muy

critico en cuanto a sus reflexiones como pasantes.

2.2.1. INSTITUTO DIPLOMATICO JOSE GUSTAVO GUERRERO
Es una institucion publica sin fines de lucro orientada a fortalecer las capacidades

del recurso humano de ElI Salvador en materia de Diplomacia y Relaciones
Internacionales. Posee un area dedicada a la investigacion que brinda acceso a una
coleccién especializada en materia diplomatica y relaciones internacionales, la
biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”, ofrece mas de 24 mil ejemplares a la

disposicion del publico

2«Diplomados», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 02 de noviembre de
2023, https://idg.edu.sv/formacién-continua/#.
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TABLA 1: ANALISIS DE LA INSTITUCION EN DONDE SE DESARROLLO LA PRACTICA PROFESIONAL

NOMBRE DE LA
INSTITUCION

VISION Y
MISION

OBJETIVOS Y
PRINCIPIOS

PROYECTOS, PROGRAMAS O PLANES

INSTITUTO DIPLOMATICO
“DOCTORJOSE GUSTAVO
GUERRERO”

VISION: Formacién diplomatica y consular a
nivel de posgrados y formacién constituyen
andlisis e investigaciones de politica
nacional, regional y global en pro del
pensamiento critco en las nuevas
generaciones, para sus diferentes publicos
de interés.

MISION: Formar talento humano, técnico y
profesional, con conocimiento
especializado, competencias y habilidades
en el arte de la diplomacia y la gestién
consular, a fin de consolidar el ejercicio
efectivo de la politica exterior salvadorefia
con los grandes objetivos de Nacion,
incluida la atenciéon y articulacién de la
diaspora, y generar conocimiento por medio
de la investigacion.

OBJETIVO: Formar y Capacitar al
personal diplomatico y consular de
acuerdo con los lineamientos
definidos por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

PRINCIPIOS: ElI IDG es una
institucion de educacion superior
(universidad, en lineas generales),
cuyas funciones misionales son la
docencia, investigacion y
proyeccion  social. Tiene la
particularidad que su area de
especializacién solo es una, las
relaciones internacionales, y hacia
ese ambito del conocimiento se
orientan sus tres funciones.

BECAS: Tienen la finalidad de fomentar la excelencia
académica y, sin menoscabo de este propoésito, favorecer el
acceso de personas de escasos recursos econémicos a los
programas de formacién (Art. 1 Reglamento de Becas del IDG,
2022).

DIPLOMADOQOS: Son cursos largos preparados con la finalidad
de afianzar conocimientos en areas donde las necesidades de
la sociedad lo ameritan. Con la ventaja de la flexibilidad por las
diversas modalidades que se le pueden presentar a los
interesados.

MAESTRIA EN DIPLOMACIA: Su modalidad es
semipresencial, duracion de dos afios, dividido en cuatro ciclos
académicos de 21 moédulos con un total de 71 Unidades
Valorativas. Para obtener el titulo de Maestro en Diplomacia
/Maestra en Diplomacia, bajo la administracién de la Direccion
Académica de la institucion.

AREA DE INVESTIGACION: Dedicada a la investigacion
responsable de cumplir y hacer cumplir la Politica de
Investigacion del Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”, asi como su agenda de investigacion propia,
alineadas con la mision y vision del Instituto.

BIBLIOTECA  ESPECIALIZADA PARA  CONSULTA
PUBLICA: Consiste en una coleccion especializada en materia
diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca “Dr. José
Gustavo Guerrero”, ofrece mas de 24 mil ejemplares a la
disposicion del publico

Fuente: Elaborada en base a la informacién del portal de transparencia del IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”).
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INFORME FINAL DE PASANTIA DE PRACTICA PROFESIONAL

La razén por la que se escogi6 al Instituto Diplomético José Gustavo Guerrero
para el desarrollo de la pasantia de practica profesional, es porque dicha
institucion ofrecid la oportunidad de contribuir a documentar la evolucion historica
del Ministerio de Relaciones Exteriores, sus funciones rectoras, y los cambios y
permanencias en el ejercicio de estas funciones publicas, para conocimiento del

personal del Ministerio y el publico en general.

De la misma forma, el pasante recopilo datos historicos acerca del Dr. José
Gustavo Guerrero, que fueron la base para la elaboracion de los documentos que
formaron parte de las actividades de la practica profesional, que eran relevantes
debido a que tenian como finalidad proveer nuevas herramientas de consulta
sobre el papel que desempefia el Ministerio de Relaciones Exteriores y el Dr.

José Gustavo Guerrero a nivel nacional e internacional.

Los miembros del personal, que intervinieron durante el desarrollo de la pasantia,
fueron: El Docente Institucional y director de investigacion Alexis Alfredo Mejia
Salazar, Teresa de los Angeles Linares de Puente que desempefia el cargo de
técnico de investigacion documental, Sofia Meléndez Leiva encargada del
Departamento de Gestion del Archivo Central de Cancilleria, etc. Teniendo como
propésito supervisar y apoyar el desarrollo de las actividades ejercidas por el

pasante con el fin de aplicar a su titulo de Licenciatura en Historia.

El Instituto José Gustavo Guerrero ofrece una serie de programas y proyectos

entre los que se encuentra:

-Las Becas: Tienen la finalidad de fomentar la excelencia académica y, sin
menoscabo de este propoésito, favorecer el acceso de personas de escasos
recursos econdmicos a los programas de formacién (Art. 1 Reglamento de Becas
del IDG, 2022).

-Diplomados: Son cursos largos preparados con la finalidad de afianzar
conocimientos en areas donde las necesidades de la sociedad lo ameritan. Con
la ventaja de la flexibilidad por las diversas modalidades que se le pueden
presentar a los interesados.
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-Maestria en Diplomacia: Su modalidad es semipresencial, duracion de dos afios
dividido en cuatro ciclos académicos de 21 médulos con un total de 71 Unidades
Valorativas. Para obtener el titulo de Maestro en Diplomacia /Maestra en

Diplomacia, bajo la administracion de la Direccion Académica de la institucion.

-Area de Investigacion: Dedicada a la investigacion responsable de cumplir y
hacer cumplir la Politica de Investigacion del Instituto Diplomatico “Doctor José
Gustavo Guerrero”, asi como su agenda de investigacion propia, alineadas con

la misién y vision del Instituto.

-Biblioteca Especializada en la para Consulta Publica: Consiste en una coleccion
especializada en materia diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca
“Dr. José Gustavo Guerrero”, ofrece mas de 24 mil ejemplares a la disposiciéon

del publico

Entre los comentarios que se pueden hacer del Instituto Diplomético José
Gustavo Guerrero, a lo que se refiere a la pasantia de practica profesional, es
que ofrece la oportunidad a individuos como Anderson LOpez de colaborar en
proyectos como el desarrollo de la Historia Institucional del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Recopilacion de Fuentes Historicas sobre el Dr. José
Gustavo Guerrero en el siglo XX. La pasantia tiene como finalidad proveer
nuevas herramientas de consulta sobre el papel que desempefia el Ministerio de
Relaciones Exteriores y el Dr. José Gustavo Guerrero a nivel nacional e

internacional.

Por otro lado, el instituto cumplié un papel determinante en el cumplimiento de
las actividades de la pasantia, al proveer las herramientas y los recursos para la
elaboracion de los documentos y el acceso a instalaciones como: El Archivo
Central de Cancilleria, la Biblioteca José Gustavo Guerrero, un espacio de trabajo

adecuado para el desempefio de las actividades, y equipo de computo, etc.

Durante la pasantia surgieron pocas limitantes en el desarrollo de las actividades
como la realizacion de los Juegos Centroamericanos en las instalaciones del
Ministerio, la reubicacidn del cubiculo de trabajo por reorganizacién del personal

del instituto, etc. Pero, que se solucionaron con el apoyo del Docente Institucional
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Alexis Salazar que proporciono indicaciones al pasante acerca de estas

eventualidades.

2.3. ANALISIS DEL PLAN DE ACTIVIDADES DE LA PASANTIA PRACTICA
PROFESIONAL

2.3.1. DESCRIPCION DEL PLAN DE ACTIVIDADES
El plan de actividades ejecutadas por Anderson Lopez, en su pasantia de practica

profesional, en el Instituto Diploméatico José Gustavo Guerrero son en base a una
metodologia de trabajo a través del uso de una matriz de Microsoft Excel
proporcionada por la Institucion, en la cual se ordenardn cronolégicamente los
documentos que hablen acerca del Ministerio de Relaciones Exteriores, y que
refleje los principales datos y aportes para la historia institucional del Ministerio,
para el periodo que se ha delimitado. También, una presentacion en Microsoft
PowerPoint, que contenga los organigramas institucionales reconstruidos por el
estudiante, con una identificacion clara del afio, y las fuentes utilizadas.

Por dltimo, se elabora un listado escrito en Microsoft Word, en el que se
sistematice todos los documentos encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo
Guerrero. Todo basado en la revisién de los documentos que se encuentran en
la biblioteca "Dr. José Gustavo Guerrero”, Archivo Central del MRREE vy la
coleccion digital de diarios oficiales, para recopilar todos aquellos acuerdos,
decretos o disposiciones particulares que hagan mencion y se refieran
directamente las funciones desarrolladas por el Ministerio de Relaciones

Exteriores y sus dependencias, en el periodo indicado por la institucion.

Con el fin de obtener, una carpeta en el Drive institucional, en la que se
encuentran copias digitales de todos los documentos que integran la matriz,
delimitando una para los documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y
otra para los documentos encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo

Guerrero.
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2.3.2. ACTIVIDADES REALIZADAS
Las actividades realizadas por el pasante Anderson LoOpez, durante los seis

meses que comprendieron la pasantia de practica profesional, en el Instituto José

Gustavo Guerrero, para aplicar al titulo de Licenciatura en Historia son:

La lectura del Libro “Resefia Historica del Ministerio de Relaciones Exteriores de
El Salvador”, con el fin de comprender la metodologia a utilizar para la
elaboracion de los documentos que formaron parte de las actividades de la
pasantia. Tal como la revision de los diarios oficiales desde el afio 1900-1910, en
la busqueda de datos acerca del Ministerio de Relaciones Exteriores y el Dr. José
Gustavo Guerrero.

A su vez los datos eran colocados de manera cronoldgica en una serie de
matrices que se dividian de los siguientes ramos: RREE, Justicia, Cuerpo
Diplomaético y Consular de la Republica de El Salvador, Tratados de Amistad de
El Salvador y Recopilacion de Fuentes Historicas para el Proyecto Resefia
Biografica del Dr. José Gustavo Guerrero. Ademas de los Diarios Oficiales se
utilizé la informacién proporcionada por los documentos provenientes del Archivo
de San Jacinto, en las instalaciones del Archivo Central de Cancilleria, localizado

en el s6tano del Instituto José Gustavo Guerrero.

De igual forma se elaboraron organigramas que reflejan la evolucién historica del
Ministerio de Relaciones Exteriores entre 1900-1930, en cuanto a la organizacién
de las secciones que formaban parte del instituto en el periodo antes
mencionado. Por otra parte, se realizaron documentos por iniciativa del pasante
con el fin de enriquecer el bagaje de informacion de consulta por parte de las
autoridades del Instituto José Gustavo Guerrero y del Ministerio de Relaciones
Exteriores, como es el caso de un glosario de términos de revision documental e

informacion relevante del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Ademas, Anderson Lopez, realizé labores de asistente de protocolo en eventos
realizados por el instituto como: ElI Curso Especial para Diplomaticos
Salvadorefios ofrecido por el Gobierno de la India, movilizacion, traslado e

instalacion de mobiliario para evento de universidades en el Museo de
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Antropologia David J. Guzman y Seminario “Entendamos la peninsula coreana.

Situacion actual y prospectiva. Corea en un dia Expo-fotografica”.

Al finalizar su elaboracion los documentos se subieron a un drive proporcionado
por el instituto a través del docente institucional el Licdo. Alexis Alfredo Mejia
Salazar. Para su futura consulta por parte de las autoridades del Instituto José

Gustavo Guerrero y del Ministerio de Relaciones Exteriores.

2.3.3. APRENDIZAJES OBTENIDOS
Durante el desarrollo de la pasantia de practica profesional, el pasante Anderson

Lépez adquiri6 conocimientos que serviran para complementar su formacion
como historiador y su desempefio en el area laboral tales como: comprender las
funciones internas que desempefia una institucion de Gobierno, materiales,
documentos, los métodos y técnicas de investigacion que utiliza el Instituto
Diplomatico “José Gustavo Guerrero” que forma parte de las instalaciones del

Ministerio de Relaciones exteriores.

2.3.4. LIMITANTES PRESENTADAS
En el desarrollo de las actividades de la pasantia, se presentaron ciertos eventos

gue afectaron en cierta medida el cumplimiento de las mismas tales como por
ejemplo la desorganizacion de los diarios oficiales durante su revision por parte
del pasante, la realizacién de los Juegos Centroamericanos en las instalaciones
del Ministerio de Relaciones Exteriores, la reubicacién del area de trabajo debido
a la reorganizacion del personal del instituto, también durante la revision de los
documentos del Archivo de San Jacinto en el Archivo de Cancilleria se completé

la memoria de la cAmara digital y problemas de salud, etc.

2.3.5. SOLUCIONES
Entre las soluciones que el pasante Anderson Lopez encontrd para las limitantes

presentadas durante el desarrollo de la pasantia de practica profesional son:
Organizar en la matriz correspondiente los datos en orden cronolégico, en cuanto

a la realizacion de los Juegos Centroamericanos y los problemas de salud, se

realizo teletrabajo para el desempefio de las actividades por parte del pasante y
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en lo que concierne a la reubicacion del puesto de trabajo se acataron las
indicaciones proporcionadas por el Docente Institucional que reubico al pasante
en las instalaciones de la Biblioteca José Gustavo Guerrero para la continuacion
de sus actividades. Por ultimo, a lo que se refiere a la memoria de la camara
digital durante la comprobacion de los documentos del Archivo de San Jacinto en

el Archivo de Cancilleria.

La encargada Sofia Meléndez Leiva del Departamento de Gestién del Archivo
Central, proporcioné indicaciones en cuanto a la memoria de la camara. Cuando
la memoria se complete de nuevo, se entregara la camara para la descarga de
las fotografias por parte de la jefa de la UGDA (Unidad de Gestion Documental y

Archivo): Iris Yanet Juarez.

CAPITULO N°3. ANALISIS ANALITICO Y REFLEXIONES CRITICAS SOBRE
EL TRABAJO DESEMPENADO EN LA PASANTIA DE PRACTICA
PROFESIONAL
El siguiente capitulo consiste en un Analisis Analitico por cada uno de los
elementos o componentes de la practica profesional. Para poner en evidencia la
informacion o los datos sustraidos de los documentos consultados, sobre el
trabajo desempefado, los cargos, el area de trabajo, el enfoque y limitantes, las
cuales se realiza una interpretacion y se descubre lo relevante por cada
elemento, ademas en este capitulo, con base a la informacién y los datos se

presenta toda una reflexion critica.

3.1. ANALISIS ANALITICO SOBRE EL TRABAJO DESEMPENADO
Las actividades realizadas por Anderson Lopez, en el desempefio de su pasantia

de practica profesional son:

-Lectura del libro “Resefia Historica del Ministerio de Relaciones Exteriores de
El Salvador”: En un inicio, mientras el pasante esperaba, la designacion de un
cubiculo de Trabajo, para familiarizarse con la metodologia a utilizar, en el resto

de las actividades de la Pasantia de Préactica Profesional.
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-Tras la obtencion de un cubiculo de trabajo se procedio con la revision de los
periddicos del Diario Oficial en forma digital en la pagina de la UCA, para la
bdsqueda de datos entre la década de 1900-1910, para el proyecto sobre la
Historia Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en El Salvador en el

Siglo XXy Recopilacién de Fuentes Historicas del Doctor José Gustavo Guerrero.

A su vez, los datos eran colocados de manera cronoldgica en una serie de
matrices que se dividian de los siguientes ramos: RREE, Justicia, Cuerpo
Diplomatico y Consular de la Republica de El Salvador, Tratados de Amistad de
El Salvador y Recopilacion de Fuentes Historicas para el Proyecto Resefa
Biografica del Dr. José Gustavo Guerrero. Ademas de los Diarios Oficiales, se
utilizé la informacién proporcionada por los documentos provenientes del Archivo
de San Jacinto, en las instalaciones del Archivo Central de Cancilleria, localizado

en el sotano del Instituto José Gustavo Guerrero.

De igual forma, se elaboraron organigramas que reflejan la evolucién historica
del Ministerio de Relaciones Exteriores entre 1900-1930, en cuanto a la
organizacion de las secciones que formaban parte del instituto en el periodo antes
mencionado. Por otra parte, se realizaron documentos por iniciativa del pasante
con el fin de enriquecer el bagaje de informacion de consulta por parte de las
autoridades del Instituto José Gustavo Guerrero y del Ministerio de Relaciones
Exteriores, como es el caso de un glosario de términos de revision documental e

informacion relevante del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Ademas, Anderson Lépez, realiz6 labores de asistente de protocolo en eventos
realizados por el instituto como: ElI Curso Especial para Diplomaticos
Salvadorefios ofrecido por el Gobierno de la India, movilizacion, traslado e
instalacion de mobiliario para evento de universidades en el Museo de
Antropologia David J. Guzméan y Seminario “Entendamos la peninsula coreana.

Situacion actual y prospectiva. Corea en un dia Expo-fotografica”.

En cambio, también se realizd la comprobacion, limpieza y conservacion de los

documentos del Archivo de San Jacinto en el s6tano del Instituto José Gustavo
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Guerrero, con el fin de encontrar informacion sobre el Ministerio de Relaciones

Exteriores y el Dr. José Gustavo Guerrero.

Al finalizar su elaboracion, los documentos se subieron a un drive proporcionado
por el instituto a través del docente institucional, el Licdo. Alexis Alfredo Mejia
Salazar. Para su futura consulta por parte de las autoridades del Instituto José

Gustavo Guerrero y del Ministerio de Relaciones Exteriores.

3.2. REFLEXIONES SOBRE EL CARGO DESEMPENADO

El Cargo que desempeiid Anderson LoOpez durante la pasantia de practica
profesional fue el de: “Técnico en Investigacion” en el desarrollo del Proyecto
sobre la Historia Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en El
Salvador en el Siglo XX y Recopilacion de Fuentes Histéricas del Doctor José
Gustavo Guerrero, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”. En el
area de “Investigacion”, donde realizé sus labores en la Sala de Profesores, El
Archivo Central de Cancilleria y la Biblioteca José Gustavo Guerrero, que se
encuentran dentro de las instalaciones del Instituto Diplomatico José Gustavo

Guerrero.

3.2. REFLEXIONES SOBRE EL AREA DE TRABAJO

El 4rea de trabajo en donde el pasante Anderson Misael Lopez, realizd su
pasantia de Practica Profesional, es “Investigacion”, una de las tres funciones
misionales del IDG (Instituto Diplomatico José Gustavo Guerrero”, las cuales son:

Investigacion, Formacion y Proyeccion social.

En donde realiz0 su pasantia de practica profesional es la “Seccion de
Investigacion” en la que el Docente Institucional Alexis Alfredo Mejia Salazar, es

el director y forma parte del Instituto Diplomatico “José Gustavo Guerrero”.
3.4. REFLEXIONES CRITICAS DE LOS ELEMENTOS DE LA PRACTICA

La pasantia de practica profesional fue una experiencia de gran valor para el

pasante Anderson Lépez, tomando en cuenta que resulto de una alternativa
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ofrecida por la Unidad de Procesos de Grado, a finales del mes de noviembre del
ano 2022.

Al principio, la eleccion del Instituto Diplomatico José Gustavo Guerrero, como la
institucion elegida para la realizacion de la pasantia de practica profesional fue
un proceso largo, ya que para su realizacion el pasante asistio a una entrevista

con la rectora Luz Elena Nufez de Saade, la que se aprobo con éxito.

Aunque la entrega de los documentos para la aprobacion de la pasantia de
practica profesional por parte de la UES es un proceso largo que pasa por varias

formalidades, es necesaria una revaluacion del proceso.

Por otro lado, al iniciar las actividades en una institucion como el Instituto
Diploméatico José Gustavo Guerrero en las instalaciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, ofrece la oportunidad a pasantes como Anderson Lépez,
colaborar en proyectos de caracter nacional e internacional. Para conocer la vida
laboral, aplicar sus conocimientos obtenidos en su carrera universitaria, aprender
nuevos meétodos de investigacion, la practica profesional también colabora en la

formacion, relaciones de caracter profesional y de amistad.

Por ultimo, se abordara el proceso de finalizacion de la pasantia. Es de considerar
una evaluacién para que sea mas sintético y accesible para los que apliquen a la

pasantia de practica profesional como proceso de grado.

3.4. REFLEXIONES SOBRE LAS RESTRICCIONES DE LA PRACTICA
PROFESIONAL

En el desarrollo de las actividades de la pasantia, se presentaron ciertos eventos
gue afectaron en cierta medida el cumplimiento de las mismas. Uno de ellos fue
la desorganizacion de los diarios oficiales durante su revision por parte del
pasante; la realizacién de los Juegos Centroamericanos en las instalaciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores y la consecuente reubicacion del area de

trabajo debido a la reorganizaciéon del personal del instituto; por otro lado,
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aspectos técnicos como que se complet6 la memoria de la camara digital. Desde

el punto de vista personal, el pasante tuvo problemas de salud.

Aunque estas dificultades proporcionaron al pasante Anderson Loépez la
experiencia en la busqueda de soluciones a estas problematicas, en el
desempeiio de sus labores en su trabajo como futuro historiador, con el fin de
tener las herramientas necesarias para desenvolverse en la vida al finalizar sus

estudios universitarios.

CAPITULO N°4. SINTESIS CONSIDERACIONES Y PERSPECTIVAS DEL
PASANTE DE LA PASANTIA DE PRACTICA PROFESIONAL

En este capitulo se presenta una sintesis, consideraciones y apreciaciones en
torno a la Pasantia de la Practica Profesional como algo novedoso y relevante y
por altimo se introduce una serie de reflexiones como profesional de la
Licenciatura en Historia, con relacién a la perspectiva futura de la Practica

Profesional.

4.1. SINTESIS CONSTRUCCION DEL TODO

El resultado principal de la pasantia de practica profesional fue una serie de
documentos que incluyen matrices documentales, organigramas, entre otros
documentos. La fuente de informacion principal fueron los repositorios digitales
del Diario Oficial de la UCA y del Archivo Central de Cancilleria. Ademas, hubo
participacion en la revision, limpieza y conservacion de los documentos del
Archivo de San Jacinto, consultados para la elaboracion de los documentos de

la pasantia. Se alojé la serie de documentos en un drive institucional.

Ademas, Anderson Lopez colaboro y participo en eventos como asistente de
protocolo en eventos realizados por el instituto como: El Curso Especial para
Diplométicos Salvadorefios ofrecido por el Gobierno de la India, movilizacion,

traslado e instalacién de mobiliario para evento de universidades en el Museo de
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Antropologia David J. Guzman y Seminario “Entendamos la peninsula coreana.

Situacion actual y prospectiva. Corea en un dia Expo-fotografica”.

4.2. CONSIDERACIONES Y PERSPECTIVAS DE LOS INVESTIGADORES

4.2.1. CONSIDERACIONES

La oportunidad de realizar la pasantia de practica profesional como proceso de
graduacion no seria posible sin la colaboracién y apoyo de instituciones como el
Instituto Diploméatico José Gustavo Guerrero, que ofrece a egresados como
Anderson Lopez participar en proyectos de nivel nacional e internacional, para la
produccion de conocimiento cientifico, que beneficie a la institucion como al

publico en general.

4.2.2. PERSPECTIVAS

La pasantia de practica profesional para Anderson Lopez, es una experiencia de
gran importancia para el desarrollo de su vida como futuro profesional. A través
de la realizacion de esta pasantia en una instancia de Gobierno como el Instituto
Diplomético José Gustavo Guerrero, que se localiza en las instalaciones del

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Ademas, él considera que la practica profesional es una herramienta importante
para los egresados no solo de la carrera de Licenciatura en Historia, sino para el
resto de las carreras de la UES, como otra forma de realizar el proceso de grado
y contribucion en la formacion de los futuros profesionales para que contribuyan

en el desarrollo de la poblacion salvadorefia.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
CONCLUSIONES

-Conocer el enfoque y metodologia de la pasantia de practica profesional, es
relevante para los estudiantes egresados que decidan aplicar a esta opcién como

forma de realizar su proceso de grado.
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- El analisis del contexto de la institucion y el plan de actividades en su relacion
con la practica profesional, pone en evidencia las ventajas y desventajas de la
misma, para crear conciencia a la hora de elegir esta modalidad como proceso

de grado.

-Analisis analitico por cada uno de los elementos o componentes de la Practica
Profesional. Pone en evidencia la informacion o los datos sustraidos de los
documentos consultados, sobre el trabajo desempefiado, los cargos, el area de
trabajo, él enfoque y limitantes, durante el desarrollo de las actividades de la

practica profesional.

- La sintesis acerca de las consideraciones, apreciaciones y reflexiones que
plantea el egresado en torno a la Pasantia de la Practica Profesional, revelan una
perspectiva de lo novedoso y relevante de esta modalidad como forma de

proceso de grado.

RECOMENDACIONES

-La pasantia de practica profesional es una modalidad, que se puede aplicar a
las demas carreras de la UES. Ya que ofrece la oportunidad de colaborar en
proyectos de caracter nacional e internacional que benefician en conocer la vida
laboral, aplicar conocimientos obtenidos en la Universidad, aprender nuevos
métodos de investigacion y la produccion de conocimientos cientificos. Ademas,
la practica profesional también colabora en la formacién de relaciones de caracter

profesional y de amistad.

-Los pasos y reglamentos de entrega de los documentos para la aprobacion de
la pasantia de préactica profesional por parte de la UES, es necesario una revision
para que los estudiantes que apliquen a esta modalidad de proceso de grado los

completen lo méas antes posible.
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INTRODUCCION

La planificacion elaborada por uno o grupo de tres estudiantes egresadas(os) de la Escuela
de Ciencias Sociales “Licenciado Gerardo Iraheta Rosales”, de Facultad de Ciencias y
Humanidades, de la Universidad de El Salvador, inscritos en el proceso de grado del ciclo
I-1l del 201x, como uno de los requisitos del “Reglamento General de Gestién Académico-
Administrativa de Procesos de Grado de la Universidad de El Salvador” para optar al grado
de Licenciadas(os) en Historia.

La planificacion se titula: PLAN DE ACCION DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA
PROFESIONAL, para el Proceso de Grado (2023), donde se realizaran las actividades de
la practica profesional.

El objetivo que se pretende es determinar las etapas y fases con sus acciones durante todo
el proceso de grado de inicio y finalizacién para culminar con la Pasantia de la Practica
Profesional, y asi lograr los objetivos y metas.

La importancia de esta planificacion como instrumento técnico-administrativo que guia el
proceso de grado sobre las acciones de la pasantia de la practica profesional, relacionadas
con el proyecto: HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES EN EL SIGLO XX.

El contenido de este documento comprende lo siguiente: 1. Descripcién del Proceso de
Grado; 2. Objetivos Generales y Especificos 3. Actividades Y Metas 4. Estrategias.

La metodologia utilizada en la elaboracién del presente documento fue una profunda
revision de los reglamentos, el general de la Universidad y el especifico de la Facultad de
Procesos de Grado, asi como también los respectivos Instructivos sobre el Planteamiento
Metodoldgico sobre la practica profesional, Asesoria del docente y coordinador de etc.
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1.DESCRIPCION DEL PROCESO DE GRADO

1.1.1. MODALIDAD DE TRABAJO DE PROCESO DE GRADO

La modalidad del proceso de grado escogida por el estudiante egresado Anderson Misael
Veldsquez Lopez es La Pasantia de Practica Profesional, segun el articulo 191 del
Reglamento de Gestion Académico Administrativa de la UES: Consiste en la incorporacion
del egresado a un proyecto o equipo de investigacién nacional o internacional con el objetivo
de apoyar a la produccién de conocimiento cientifico en el area de su especialidad.
Presentara un informe final avalado por el investigador principal, unidad o institucién titular
de la investigacion y presentado ante un Tribunal evaluador, quien emitird un acta de
evaluacion.

El desarrollo del proceso académico de grado consistira, en el conjunto de actividades
académicas sistematicas desarrolladas por los egresados con la direccién de un docente
asesor de una carrera universitaria, en un area determinada de conocimiento o varias areas
afines, desde la inscripcion del trabajo de grado hasta la aprobacion del mismo en
cualquiera de las modalidades establecidas.®

Los requisitos, el articulo 192 del RGAAUES, sustentados en y programas vigentes segln
las carreras y requisitos exigidos por la Administracion Académica de la Facultad.*
Consisten en que los egresados que cumplan con los requisitos establecidos en los planes
y programas de estudios vigentes en cada, inscribiran su Trabajo de Grado, en la modalidad
de su preferencia, en la Administraciéon Académica de cada Facultad.®

1.1.2. ETAPAS Y SUS COMPONENTES DEL PROCESO DE GRADO

Segun el art. 203. Independiente del tipo de investigacion por la que opte él o los
estudiantes, la elaboracion del trabajo de graduacion estara dividida en tres etapas basicas:

Etapa I: Planificacion de la investigacion. Producto obtenido: Proyecto, Disefio, Protocolo o
Plan de Investigacion.

SLA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 28 de febrero de 2023.

4‘Asamblea General Universitaria, «Propuesta de Reglamento Especifico de Procesos de Grado de
la Facultad de Ciencias y Humanidades: Dictamen No0.18/2019-2021» (Dictamen, Universidad de El
Salvador, 8 de junio de 2021).

LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 28 de febrero de 2023.
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Etapa II: Ejecucion o desarrollo de la investigacion propiamente dicha. Producto obtenido:
Documento o informe final de la investigacion.

Etapa lll: Exposicion y defensa del informe final de investigacion.

De acuerdo a la naturaleza de cada una de las carreras, las Facultades deberan regular en
su Reglamento Especifico de Graduacion los componentes de las Etapas | y 11.°

Pero el 31 de junio de 2020 se realizaron reformas a estas etapas que se encuentran en un
dictamen publicado en el Diario Oficial y entre esos cambios se encuentran.

Las etapas del proceso segun el Art.203. Independiente del tipo de modalidad por la que
opten los egresados, la elaboracion del trabajo de grado estara dividida en tres etapas
bésicas:

Etapa |: Planificacion del Trabajo de Grado: Consiste en el disefio del Proyecto, Protocolo.
Plan de Investigacién o plan de accién segun la modalidad que se opte.

Etapa II: Ejecucion o desarrollo de las diferentes modalidades del trabajo de trabajo,
producto obtenido: segun el art.191 de este reglamento.

Etapa lll: En el caso de la modalidad Trabajo de Investigacion: presentacion y evaluacion
publica (defensa oral, esta puede ser de manera presencial o en linea) de los resultados
finales de investigacion; para otras modalidades sera regulado por las facultades en su
Reglamento Especifico en concordancia en lo establecido en el art.191 del presente
reglamento.’

1.1.3. PERSONAL RESPONSABLE Y FUNCIONES DE LA ADMINISTRACION
DEL PROCESO DE GRADO

1.1.3.1. DIRECTOR GENERAL DEL PROCESO DE GRADO

Segun el art.196: El director general de Procesos de Grado sera el responsable de la
organizacion y planificacion de los Procesos de Grado.

En cada Facultad se nombrara en un director general del Procesos de Grado Académico,
por la Junta Directiva, a propuesta del comité Técnico Asesor, asi también se podran
nombrar por carrera, Escuela o Departamento, seguin corresponda, quien (es) de manera
permanente coordinara la atencion de los egresados, asi como a los Docentes Asesores

6Acuerdo N°106/2011-2013 (V),17 de mayo de 2013, Reglamento de la Gestion Administrativa de la
UES (ETAPAS DEL PROCESO Art.203).

‘LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 12 de marzo de 2023.
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necesarios para la ejecucion de cada proceso. El nombramiento del director sera de cuatro
afos, pudiendo ser reelecto por una vez mas.®

1.1.3.2 COORDINADOR DEL PROCESO DE GRADO

Segun el art.194. El Coordinador de Procesos de Grado, remitira a la Junta Directiva de la
Facultad, la propuesta para designar Docentes Asesores 0 asesores externos a la facultad
0 modalidad a desarrollar por parte de los egresados. De manera individual, de la modalidad
del docente asesor dara seguimiento al proceso de grado hasta la presentacién o
evaluacién de los documentos finales segun lo establecido en el Reglamento.®

Cumple la funcién de enviar a la Junta Directiva los resultados obtenidos del proceso de
graduacién para su respectiva ratificacion. En donde las ponderaciones seran establecidas
en los Reglamentos especificos de cada Facultad, mientras no se aprueben dichos
Reglamentos, las Juntas Directivas tendran la atribucién de establecer ponderaciones.*°

1.1.3.3 DOCENTE ASESOR DE LA PASANTIA

De acuerdo con el art.197. El Docente Asesor sera el responsable de coordinar y evaluar
el trabajo de grado en todos sus componentes, bajo la supervision de un Coordinador
General de Procesos de Grado por Escuela o Departamento de la respectiva Facultad.

El Docente Asesor sera nhombrado por Junta Directiva de Facultad, acorde al tipo de
modalidad a desarrollar en el Trabajo de Grado, a propuesta del Coordinador General de
Procesos de Grado, en forma coordinada con el jefe de la Unidad Académica y los
egresados.

Segun la modalidad, se requerira la participacion de asesores especialistas, estos podran
participar en la asesoria y evaluacién del Proceso de Grado, en coordinacién con los
Docentes Asesores, de conformidad a lo establecido en el Reglamento Especifico de cada
Facultad.

En lo que respecta a la Carga Académica asignada al Docente Asesor, el art.198. Describe
que a un Docente a tiempo completo se le podréa asignar como carga académica exclusiva

LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 13 de marzo de 2023.

LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 12 de marzo de 2023.

Acuerdo N°106/2011-2013 (V),17 de mayo de 2013, Reglamento de la Gestién Administrativa de
la UES (APROBACION Art.209).
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la asesoria de los Trabajos de Grado, asesorando el numero que determine la Junta
Directiva de la Facultad; lo mismo ser& para el personal que labore en otras formas o tiempo
de contratacion, independiente de los trabajos de grado que sean desarrollados por
egresados de forma individual o grupal.

Para garantizar la adecuada atencién de los egresados que realicen trabajos de grado en
las diferentes modalidades, las unidades académicas se organizaran de forma
administrativa por areas de interés segun cada carrera.

La asesoria proporcionada a los egresados sera de acuerdo al progreso ya a la evaluacion
de los procesos que se haran por cada modalidad cumpliendo con los Reglamentos
Especificos y lineamientos establecidos por la Junta Directiva.

1.1.3.4 ESTUDIANTE(S) EGRESADO(S)

En lo que concierne a los estudiantes egresados, el art.192. Habla que los egresados que
cumplan los requisitos establecidos en los planes y programas de estudios vigentes en cada
carrera, inscribirdn su Trabajo de Grado en la modalidad, de su preferencia, en la
Administracion Académica de cada Facultad.

De la misma forma, el art.193. Describe que los egresados que han inscrito y optado por
una de las modalidades de Trabajo de Grado establecidas, podran participar en el Trabajo
de Grado en forma individual o colectiva, en este Ultimo caso, van a lograr participar en la
modalidad de Trabajo de Investigacién y el nimero serd un maximo de cinco participantes,
conforme a circunstancias especiales calificadas por la Junta Directiva de la Facultad. El
Trabajo de Grado individual o colectivo estara determinado por la naturaleza y complejidad
del objeto del mismo, a juicio de la Coordinacién de Procesos de Grado.

En las modalidades de Pasantias de Practicas Profesionales, Pasantias de Investigacion,
Cursos y diplomados de especializacién presencial o en linea podran participar todos los
egresados que sean admitidos de acuerdo a la capacidad de cada modalidad.?

1.1.3.5 TRIBUNAL CALIFICADOR DEL INFORME FINAL DE LA PASANTIA

LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 14 de marzo de 2023.
2 A ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 14 de marzo de 2023.
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Las funciones que desempefia el Tribunal Calificador o Evaluador, segun el art.207. Para
cada una de las modalidades, estara integrado por tres miembros, los que estaran
nombrados por la Junta Directiva, a propuesta del Coordinador General de Procesos de
Grado, de entre los docentes de cada facultad de acuerdo a la temética desarrollada en el
trabajo de grado y deberé ser parte integrante el Docente Asesor.

Son atribuciones de cada miembro del Tribunal Evaluador de los Departamentos y
Escuelas, las siguientes:

a) Asistir al acto de defensa oral de forma presencial o en linea del trabajo de grado.

b) Participar realizando preguntas sobre el trabajo expuesto.

c) Hacer observaciones verbales o escritas para ser incorporadas al trabajo a criterio
del docente asesor.

d) Dar nota de la evaluacion de la defensa, que seran remitidas al docente asesor para
ser promediada con la nota de este.

e) Levantar un acta dando fe de la exposicibn y defensa del informe final de
investigacion.!?

1.1.4. TIEMPO DE LA EJECUCION DEL PROCESO DE GRADO

El tiempo de la pasantia profesional, tendra una duracién de 6 meses, iniciando de forma
tentativa el 11 de abril al 4 de octubre del presente afio 2023, en la jornada laboral de lunes
a viernes de 7:30 am- 3:30 pm cumpliendo un total de 8 horas diarias presenciales que
hacen un total de 960 horas durante 6 meses.*

1.1.5. INSTRUMENTOS NORMATIVOS Y SUS OBJETIVOS DEL PROCESO DE
GRADO

1.1.5.1 REGLAMENTO DE LA GESTION ACADEMICO-ADMINISTRATIVA DE LA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
-Requisitos de inscripcion

13LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 14 de marzo de 2023.

14Luz Elena Nufez de Saade, «Inscripcion de proceso de pasantia de investigacién» (Carta de
procesos de grado, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, 26 de enero de 2023).
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Art.192. Los egresados que cumplan los requisitos establecidos en los planes y programas
de estudios vigentes en cada carrera, inscribirdn su Trabajo de Grado, en la modalidad de
su preferencia, en la Administracién Académica de cada Facultad.

-Participacion individual o colectiva

Art.193. Los egresados que han inscrito y optado por una de las modalidades de Trabajo
de Grado establecidas, podran participar en el Trabajo de Grado en forma individual o
colectiva, en este Ultimo caso, van a lograr participar en la modalidad de Trabajo de
Investigacién y el nimero serd un maximo de cinco participantes, conforme a circunstancias
especiales calificadas por la Junta Directiva de la Facultad. El Trabajo de Grado individual
o colectivo estara determinado por la naturaleza y complejidad del objeto del mismo, a juicio
de la Coordinacion de Procesos de Grado.

En las modalidades de Pasantias de Practicas Profesionales, Pasantias de Investigacion,
Cursos y diplomados de especializacion presencial o en linea podran participar todos los
egresados que sean admitidos de acuerdo a la capacidad de cada modalidad.*®

1.1.5.2 REGLAMENTO ESPECIFICO DE PROCESO DE GRADUACION DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

-Deberes de los Estudiantes en el Proceso de Graduacion

Art. 22. Los estudiantes tendran los deberes siguientes:

1. Asistir a todas las reuniones de asesorias, respetando el horario establecido en mutuo
acuerdo con los Docentes Asesores. Las reuniones deberan programarse por lo menos una
vez a la semana.

2. Justificar en forma escrita, al Docente Asesor del Proceso de Graduacion, la inasistencia
a las reuniones programadas.

3. Presentarse a las asesorias con fuentes bibliograficas o recolecciéon de la informacion,
segun el avance del Proceso de Graduacion.

4. Evidenciar la incorporacién de las observaciones realizadas por los docentes asesores.

5. Preparar la logistica para realizar la exposicion y defensa del Informe Final de
Investigacién.®

5L A ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo N0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 14 de marzo de 2023.

16 Acuerdo N°055/2017-2019 (VI),31 de agosto de 2018, Reglamento Especifico de Procesos de
Graduacion de la Facultad de Ciencias y Humanidades (Deberes de los Estudiantes en el proceso
de Graduacion art. 22).
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1.1.5.3 INSTRUCTIVOS DE LA ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES

-Lineamientos para el Desarrollo de las Pasantias de Trabajo de Grado de la
Escuela de Ciencias Sociales.

Estos lineamientos tienen como proposito el de instituir el Trabajo de Grado sobre la
organizacion y ejecucion de las dos Modalidades de Pasantias de la Practica Profesional e
Investigacién, entre los estudiantes egresados para realizar su Trabajo de Grado, segun lo
establecido por el Reglamento de la Gestibn Académico-Administrativa de la Universidad
de El Salvador, (RGAA-UES), el Reglamento Especifico de Graduacion de la Facultad de
Ciencias y Humanidades, (REPG-FCCHH) y los Instructivos respectivos preparados por la

Escuela de Ciencias Sociales.

Estos lineamientos se aplican a los estudiantes egresados en una de las dos pasantias,
gue se ofrecen de las cuatro carreras que admita la Escuela de Ciencias Sociales de la
Facultad de Ciencias y Humanidades de El Salvador.!’

-Instructivo para Elaborar el Perfil de la Pasantia de la Practica Profesional Escuela
de Ciencias Sociales.

En el siguiente instructivo contiene, los apartados del contenido para la redaccion del perfil
de la Pasantia de la Practica Profesional, se explican sus contenidos a describir por los
estudiantes de acuerdo con el indice general propuesto. En su redaccién hay que destacar
elementos siguientes: Referencias institucionales, titulo de la Pasantia, propdsito,
contenido seguin método, enfoque y como se hizo.!®

-Instructivo para Elaborar Plan de Accion de Trabajo de la Practica Profesional en
Proceso de Grado 2023.

El objetivo del instructivo es determinar las etapas y fases con sus acciones del egresado
durante todo el proceso de grado de inicio y finalizacion para culminar con la Pasantia de
la Préactica Profesional, y asi lograr los objetivos y metas.

La metodologia utilizada en la elaboracion del presente documento fue con base en: Los
Reglamentos el general de la Universidad y el especifico de la Facultad de Procesos de

7Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales, “LINEAMIENTOS
PARA EL DESARROLLO DE LAS PASANTIAS DE TRABAJO DE GRADO DE LA ESCUELA DE
CIENCIAS SOCIALES» (Universidad de El Salvador).

8Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales, «INSTRUCTIVO PARA
ELABORAR EL PERFIL DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL
LICENCIATURAS ESCUELA» (Universidad de EI Salvador).
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Grado, asi como también los respectivos Instructivo, Planteamiento Metodologico sobre la
practica profesional, Asesoria del docente y coordinador etc.*®

-Instructivo para la Redaccion y Estructuracion del Informe Bimensual y Final de
La Pasantia de la Practica Profesional.

Este instructivo para los estudiantes egresados de las Licenciaturas que administra la
Escuela de Ciencias Sociales e inscritos en el Proceso de Grado y para los Docentes
Asesores gque se asignan a los estudiantes que realizan su Pasantia como requisito para
optar a su grado académico correspondiente a su carrera, el presente Instructivo sobre la
Redaccion y Estructuraciéon del Informe Bimensual y Final de la Pasantia de la Practica
Profesional.

El que tiene como propdsito de ser un instrumento de orientacidn y guia para ser utilizado
por los Docentes Asesores y estudiantes egresados de la carrera de Licenciatura en
Trabajo Social, Antropologia Sociocultural, Historia y Sociologia e inscritos en el Proceso
de Grado el cual tendria que ser utilizado para brindar sus asesorias en el momento que
los estudiantes inicien el proceso de redaccién de los informes sobre las actividades
realizadas en la Pasantia que les permita conocer con objetividad si los estudiantes han
redactado y estructurado en documento de las actividades, con los criterios y formatos de
su presentacion, que exige la Escuela de Ciencias Sociales y los respectivos reglamentos
de la Universidad y la Facultad.

En el presente instructivo se hace referencia a una serie de formatos y criterios para la
redaccion relacionados con la elaboracién de las portadas, la mencién de la autoridad de la
Universidad, de los indices, de las medias portadas, de los capitulos, la pagina del tribunal
calificador, y de los criterios para la redaccion de los agradecimientos, La presentacion, La
introduccion, y las indicaciones para la redaccién de cada uno de los capitulos del contenido
del informe final de la Pasantia.

Para la presentacion de todo informe escrito se tienen que tomar en cuenta las normas
indicadas en el instructivo sobre las Indicaciones para la presentacion de los documentos
de Investigacion del Proceso de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales.?°

-Instructivo para Preparar la Presentacion, Exposicién, Evaluacién y Entrega del
Informe Final del Proceso de Grado.

El proposito fundamental de este instructivo consiste, por un lado, en estandarizar
procedimientos, y por el otro el de dar a conocer criterios para la realizacion de la

Escuela de Ciencias Sociales, «INSTRUCTIVO PARA ELABORAR PLAN DE ACCION DE
TRABAJO DE LA PRACTICA PROFESIONAL EN PROCESO DE GRADO 2023» (Universidad de El
Salvador).

2Escuela de Ciencias Sociales, «INSTRUCTIVO PARA LA REDACCION Y ESTRUCTURACION
DEL INFORME BIMENSUAL Y FINAL DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL»
(Universidad de El Salvador).
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presentacion, exposicion, evaluacion y entrega final del informe final de las Modalidades de
la Pasantia de la Practica Profesional, de la Pasantia de Investigacion, asi como también
lo relacionado con la realizacion de una Investigacion o Tesina.

El instructivo en cuanto a su contenido de los trece Capitulos que lo contienen hace
referencia a una serie de indicaciones que estan dirigidas especificamente para los
estudiantes egresados de una de las carreras que imparte la Escuela, y se plantean como
lineamientos y criterios orientadores a considerar, y que se tienen que tomar en cuenta para
la presentacion de los documentos del informe final de la Pasantia de la Practica Profesional
e Investigacion y sobre los resultados de la investigacién realizada, bajo la forma de una
Tesina.?!

1.1.5.4 ARTICULOS DE CUMPLIMIENTO DE LOS ESTUDIANTES

-Requisitos de inscripcion

Art.192. Los egresados que cumplan los requisitos establecidos en los planes y programas
de estudios vigentes en cada carrera, inscribiran su Trabajo de Grado en la modalidad de
su preferencia, en la Administracién Académica de cada Facultad.

-Participacion individual o colectiva

Art.193. Los egresados que han inscrito y optado por una de las modalidades de Trabajo
de Grado establecidas, podran participar en el Trabajo de Grado en forma individual o
colectiva, en este Ultimo caso, van a lograr participar en la modalidad de Trabajo de
Investigacion y el nUmero sera un méximo de cinco participantes, conforme a circunstancias
especiales calificadas por la Junta Directiva de la Facultad. El Trabajo de Grado individual
o colectivo estara determinado por la naturaleza y complejidad del objeto del mismo, a juicio
de la Coordinacion de Procesos de Grado.

En las modalidades de Pasantias de Practicas Profesionales, Pasantias de Investigacion,
Cursos y diplomados de especializacion presencial o en linea podran participar todos los
egresados que sean admitidos de acuerdo a la capacidad de cada modalidad.??

-Deberes de los Estudiantes en el Proceso de Graduacion

Art. 22. Los estudiantes tendréan los deberes siguientes:

2lUnidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales, “INSTRUCTIVO PARA
PREPARAR LA PRESENTACION, EXPOSICION, EVALUACION Y ENTREGA DEL INFORME
FINAL DEL PROCESO DE GRADO» (Universidad de El Salvador).

2l A ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestibn Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 14 de marzo de 2023.
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1. Asistir a todas las reuniones de asesorias, respetando el horario establecido en mutuo
acuerdo con los Docentes Asesores. Las reuniones deberan programarse por lo menos una
vez a la semana.

2. Justificar en forma escrita, al Docente Asesor del Proceso de Graduacion, la inasistencia
a las reuniones programadas.

3. Presentarse a las asesorias con fuentes bibliograficas o recoleccién de la informacion,
segun el avance del Proceso de Graduacion.

4. Evidenciar la incorporacion de las observaciones realizadas por los docentes asesores.

5. Preparar la logistica para realizar la exposicion y defensa del Informe Final de
Investigacion.?

1.1.6. PRODUCTOS POR ELABORAR Y SU CONTENIDO EN EL PROCESO DE
GRADO

-Perfil de la Pasantia de la Practica Profesional: Tiene como propésito dar a conocer a
la Unidad de Proceso de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales el interés y la demanda
que se tiene por los estudiantes egresados para desarrollar su proceso de graduacion en
las diferentes modalidades que ofrece la UES.

-Plan de Accién de Trabajo de la Practica Profesional: Es para determinar las etapas
y fases con las acciones de los egresados durante todo el proceso de grado de inicio y
finalizacion en la modalidad de Pasantia de Practica Profesional, para lograr asi sus
objetivos y metas

-Informe Bimensual: Es para conocer las actividades realizadas por el estudiante en su
pasantia.

-Informe Final del Proceso de Grado: Es el documento que refleja todo el proceso de
grado realizado por el estudiante en el desarrollo de su pasantia, que sera entregado a un
tribunal que evaluara y calificara el desempefio del egresado para optar a su titulo de
graduacion.

23Acuerdo N°055/2017-2019 (VI),31 de agosto de 2018, Reglamento Especifico de Procesos de
Graduacion de la Facultad de Ciencias y Humanidades (Deberes de los Estudiantes en el proceso
de Graduacion art. 22).
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2. DESCRIPCION DE LA PASANTIA.

2.1. TITULO DE LA PASANTIA

HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL
SIGLO XX.

2.2. ENUNCIADO DE PROCESO O TRABAJO QUE VA A DESARROLLAR EN LA
PRACTICA

Lo que se desarrolla como Trabajo de Proceso de Grado es un proyecto acerca de la
“Historia institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo XX". Ser4 un
documento que se construird a partir del andlisis retrospectivo de la entidad, implementando
el enfoque fundamentalmente juridico, a partir de la recopilacion y estudio de los aspectos
normativos, identificando en ellos los momentos de cambio, organico, funcional de esta
institucion.

En donde el estudiante Anderson Misael Velasquez Lopez como parte de un proyecto
acerca de la historia institucional, mediante la ejecucién de las siguientes actividades:

1. Revision de memorias de labores y leyes de presupuesto del periodo 1900 - 1910,
detectando todas las secciones, unidades y dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

2. Elaboracién de organigramas institucionales del Ministerio, evidenciando los cambios y
permanencias observadas.

3. Compilar todos aquellos documentos que hagan referencia al Dr. José Gustavo Guerrero,
que contribuyan a la elaboracion de una biografia del Dr. José Gustavo Guerrero.

2.3. TIPO DE PASANTIA Y SU PRACTICA Y NATURALEZA DE LA PRACTICA

La pasantia que se trabajara en el proceso de grado es la pasantia de investigacion, que
consiste en la incorporacion del egresado a un proyecto o equipo de investigacion nacional
o0 internacional con el objetivo de apoyar a la produccion de conocimiento cientifico en el
area de su especialidad. Presentara un informe final avalado por el investigador principal,
unidad o institucion titular de la investigacion y presentado ante un Tribunal Evaluador,
quien emitira un acta de evaluacion.?*

2L A ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR,
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo N0.033/2019-2021, 2
Parte (IV)», Diario Oficial, 31 de julio de 2020, acceso el 15 de marzo de 2023.
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El estudiante Anderson Misael Velasquez Lo6pez, tendr4 una contribucion delimitada y
especifica para el desarrollo de su pasantia profesional en el proyecto sobre la “Historia
institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo XX”.

Por medio de la realizacion de las siguientes actividades: Revisidn de memorias de labores
y leyes de presupuesto del periodo 1900 - 1910, detectando todas las secciones, unidades
y dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores, elaboracion de organigramas
institucionales del Ministerio, evidenciando los cambios y permanencias observadas y
Compilar todos aquellos documentos que hagan referencia al Dr. José Gustavo Guerrero,
gue contribuyan a la elaboracion de una biografia del doctor, por parte del IDG.

En lo que respecta a la intervencién académica y docencia, las asesorias se realizaran de
forma semanal con la asesora del proceso de grado asignada la Mtra. Josefa Antonia
Viegas Guillem, quien sera el personal responsable de registrar el progreso del estudiante
Anderson Lopez en el desempefio de su pasantia profesional de investigacion a través
discusiones con el asesor institucional, comprobacion de documentos y aclaracién de
dudas.

En cambio, el asesor institucional estara a cargo del Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar,
que es el director de investigacion responsable del proyecto. Con el que realizaran
reuniones de orientaciéon semanales. En Casos extraordinarios, se tendran otras reuniones
de ser necesario. Para hablar del desempefio del estudiante Anderson Misael Veldsquez
Lopez, en el desarrollo de su pasantia dentro de las instalaciones del Instituto Diplomatico
“Doctor José Gustavo Guerrero”, en la realizacion de sus actividades asignadas por la
institucion.

2.4. AREA LABORAL DE LA ATENCION DE LA PRACTICA

El Area laboral de la practica es él: Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”. Parte del Ministerio de Relaciones Exteriores.

2.5. EL METODO Y ENFOQUE CON QUE DESARROLLARA LA PRACTICA,
COMO LO VA A UTILIZAR PARA REALIZAR EL PROCESO O TRABAJO

La metodologia de trabajo sera a través del uso de una matriz de Microsoft Excel
proporcionada por la Institucién, en la cual se ordenaran cronol6gicamente los documentos
gue hablen acerca del Ministerio de Relaciones Exteriores, y que refleje los principales
datos y aportes para la historia institucional del Ministerio, para el periodo que se ha
delimitado. Una presentacion en Microsoft PowerPoint, que contenga los organigramas
institucionales reconstruidos por el estudiante, con una identificacién clara del afo, y las
fuentes utilizadas.

Por dltimo, se elaborara un listado escrito en Microsoft Word, en el que se sistematice todos
los documentos encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero. Todo con base
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en la revision de los documentos que se encuentran en la biblioteca "Dr. José Gustavo
Guerrero", Archivo Central del MRREE vy la coleccion digital de diarios oficiales, para
recopilar todos aquellos acuerdos, decretos o disposiciones particulares que hagan
mencién y se refieran directamente las funciones desarrolladas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y sus dependencias, en el periodo indicado por la institucion.

Con el fin de obtener, los siguientes productos que espera la institucion tras la finalizacion
de la pasantia. Una carpeta, en el Drive institucional, en la cual se encuentren copias
digitales de todos los documentos que integran la matriz, delimitando una para los
documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y otra para los documentos
encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero.

Basandose en al enfoque adoptado por la IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”) es que se compromete con la sociedad a través de un método de analisis y
revision de los archivos que se encuentran distribuidos en la biblioteca "Dr. José Gustavo
Guerrero", Archivo Central del MRREE vy la coleccion digital de diarios oficiales. En la que
se encuentran documentado y sistematizando los cambios y permanencias de las funciones
cumplidas por esta cartera de Estado.

Todo basandonos en los Lineamientos de Gestion Documental y Archivos del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica (IAIP). Con el fin de crear conciencia acerca de la historia
institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores, sus hitos y problematicas enfrentadas
con el pasar del tiempo.

2.6. EXPLICAR SOBRE LA POBLACION QUE SE VA A ATENDER, SUS
CARACTERISTICAS

El Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero” es una institucion puablica sin
fines de lucro orientada a fortalecer las capacidades del recurso humano de El Salvador en
materia de Diplomacia y Relaciones Internacionales.

En este sentido, el Instituto ofrece becas que tienen la finalidad de fomentar la excelencia
académica y, sin menoscabo de este propésito, favorecer el acceso de personas de
escasos recursos econdémicos a los programas de formacion (Art. 1 Reglamento de Becas
del IDG, 2022).2°Donde su misién es, formar talento humano, técnico y profesional, con
conocimiento especializado, competencias y habilidades en el arte de la diplomacia y la
gestién consular, a fin de consolidar el ejercicio efectivo de la politica exterior salvadorefia
con los grandes objetivos de Nacidn, incluida la atencion y articulacion de la diaspora, y
generar conocimiento por medio de la investigacion. De igual manera, su vision es, ser un
referente en formacion diplomatica y consular a nivel de posgrados y formacion continua

B«Proyeccién Social», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo
de 2023, https://idg.edu.sv/proyeccidn-sociall.
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yen analisis e investigaciones de politica nacional, regional y global en pro del pensamiento
critico en las nuevas generaciones, para sus diferentes publicos de interés.?

Ademas, la institucion posee un area dedicada a la investigacion responsable de cumplir y
hacer cumplir la Politica de Investigacion del Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”, asi como su agenda de investigacién propia, alineadas con la mision y vision del
Instituto?’. De igual forma, el instituto brinda el acceso a una coleccién especializada en
materia diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”,
ofrece mas de 24 mil ejemplares a la disposicion del publico?®. Junto con un diploma en
diplomacia que son cursos largos con la finalidad de afianzar conocimientos en areas donde
las necesidades de la sociedad lo ameritan con la ventaja de la flexibilidad por las diversas
modalidades que se le pueden presentar a los interesados.?

2.7. LOS INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS QUE VA A UTILIZAR EN EL
ANALISIS DE LOS CASOS QUE SE ATENDERA

La metodologia de para la recopilaciéon de la informacién para realizar las actividades de la
pasantia sera por medio del uso de una matriz de Microsoft Excel proporcionada por la
Institucion, en la cual se ordenaran cronolégicamente los documentos que hablen acerca
del Ministerio de Relaciones Exteriores, y que refleje los principales datos y aportes para la
historia institucional del Ministerio, para el periodo que se ha delimitado. Una presentacion
en Microsoft PowerPoint, que contenga los organigramas institucionales reconstruidos por
el estudiante, con una identificacion clara del afio, y las fuentes utilizadas.

Obteniendo al final una carpeta, en el Drive institucional, en la cual se encuentren copias
digitales de todos los documentos que integran la matriz, delimitando una para los
documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y otra para los documentos
encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero.

Elaborados con la ayuda de las siguientes herramientas, proporcionadas por la IDG
(Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”). Para desempenfiar las actividades
de la pasantia.

a) Computadora con acceso a internet.

b) Cubiculo de trabajo para el estudiante.

c) Acceso al acervo bibliogréafico de la biblioteca "Dr. José Gustavo Guerrero”, para recopilar
los documentos necesarios para la investigacion.

%«Filosofia del IDG», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo
de 2023, https://idg.edu.sv/marco-filosofico/.

«Proposito del area de investigacion», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”,
acceso 15 de marzo de 2023, https://idg.edu.sv/investigacion/#.

B«Biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”,
acceso 15 de marzo de 2023, https://idg.edu.sv/biblioteca/.

B«Diplomadosy, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo de
2023, https://idg.edu.sv/formacién-continua/#.
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Por otra parte, la UGDA del MRREE proporcionara lo siguiente:

a) Acceso al acervo documental del archivo central del MRREE, para recopilar los
documentos necesarios para la investigacion.

2.8. EL TIEMPO DE DESARROLLO DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA
PROFESIONAL

El tiempo de la pasantia profesional, tendra una duracion de 6 meses, iniciando el 11 de
abril al 4 de octubre del presente afio 2023, en la jornada laboral de lunes a viernes de
7:30 am- 3:30 pm cumpliendo un total de 8 horas diarias presenciales que hacen un total
de 960 horas durante 6 meses.*

3.0BJETIVOS GENERALES Y ESPECIFICOS

3.1. OBJETIVOS GENERALES

-Realizar una investigacion histérica sobre el Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo
XX.

-Aplicar métodos y técnicas adquiridas en el proyecto sobre la “Historia institucional del
Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo XX”.

-Resolver los desafios que se presenten en el desarrollo de las actividades dentro del IDG
(Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”).

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

-Revisar la coleccion digital de los diarios oficiales del periodo 1900 - 1910, detectando
todas las secciones, que hablen del Ministerio de Relaciones Exteriores.

-Elaborar organigramas institucionales del Ministerio, evidenciando los cambios y
permanencias observadas.

-Determinar la metodologia para desarrollar el proyecto sobre la “Historia institucional del
Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo XX".

%0 uz Elena Nufiez de Saade, «Inscripcién de proceso de pasantia de investigacion» (Carta de
procesos de grado, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, 26 de enero de 2023).
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-Establecer las técnicas para el desarrollo del proyecto sobre la “Historia institucional del
Ministerio de Relaciones Exteriores en el siglo XX”.

-Identificar los desafios que se presenten en el desarrollo de las actividades de la pasantia.

-Explicar los desafios que se presenten en el desarrollo de las actividades de la pasantia.

4. JUSTIFICACION

TITULO: “HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES EN EL SIGLO XX".

La razon de la realizacion del tema de la pasantia: Historia institucional del Ministerio de
Relaciones Exteriores en el siglo XX, es contribuir a documentar la evolucién histérica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, sus funciones rectoras, asi como los cambios y
permanencias en el ejercicio de estas funciones publicas, que sirvan como insumo para
conocimiento del personal del Ministerio, y el publico en general.

4.1. IMPORTANCIA

La razon de la realizacion del tema de la pasantia: Historia institucional del Ministerio de
Relaciones Exteriores en el siglo XX, es contribuir a documentar la evolucion histérica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, sus funciones rectoras, asi como los cambios y
permanencias en el ejercicio de estas funciones publicas, que sirvan como insumo para
conocimiento del personal del Ministerio, y el publico en general.

4.2. RELEVANCIA

La relevancia de las actividades que se van a realizar en la practica, son que tendran la
finalidad de proveer nuevas herramientas de consulta sobre el papel que desempefia el
Ministerio de Relaciones Exteriores a nivel nacional e internacional.

4.3. FACTIBILIDAD

Para la realizacion del proyecto, la institucion ofrece transporte y las herramientas
necesarias para el desarrollo de las actividades. Como una computadora con acceso a
internet, cubiculo de trabajo, acceso al acervo bibliografico de la biblioteca "Dr. José
Gustavo Guerrero" y acceso al acervo documental del archivo central del MRREE. Para
recopilar los documentos necesarios para la investigacion. A través de una metodologia de
revision de los documentos, para recopilar todos aquellos acuerdos, decretos o
disposiciones particulares que impacten directamente las funciones desarrolladas por el
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Ministerio de Relaciones Exteriores y sus dependencias, en el periodo indicado por la
institucion.

4.4. APORTE

El proyecto sobre la “Historia Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en el S.
XX”. Realizado por el IDG (Instituto Diplomatico “José Gustavo Guerrero”). Ofrece al
Ministerio de Relaciones Exteriores, la elaboracion de nuevas herramientas de consulta de
informacién acerca de su evolucién histérica, sus funciones rectoras, asi como los cambios
y permanencias en el ejercicio de estas funciones publicas.

Por medio del desarrollo de las actividades que desempefiara el estudiante en su pasantia
gue tendran como resultado. La elaboracion de organigramas institucionales para el
Ministerio de Relaciones Exteriores, evidenciando los cambios y permanencias observadas
en los documentos de archivo que la institucién. Ademas de contribuir a la elaboracion de
una biografia del Dr. José Gustavo Guerrero.

5. DESCRIPCION DE LA INSTITUCION DE LA PASANTIA

El Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero” es una institucién publica sin
fines de lucro orientada a fortalecer las capacidades del recurso humano de El Salvador en
materia de Diplomacia y Relaciones Internacionales.

En este sentido, el Instituto ofrece becas que tienen la finalidad de fomentar la excelencia
académica y, sin menoscabo de este propésito, favorecer el acceso de personas de
escasos recursos econdémicos a los programas de formacion (Art. 1 Reglamento de Becas
del IDG, 2022).3'Donde su misién es, formar talento humano, técnico y profesional, con
conocimiento especializado, competencias y habilidades en el arte de la diplomacia y la
gestion consular, a fin de consolidar el ejercicio efectivo de la politica exterior salvadorefia
con los grandes objetivos de Nacidn, incluida la atencion y articulacién de la diaspora, y
generar conocimiento por medio de la investigacion. De igual manera, su vision es, ser un
referente en formacion diplomética y consular a nivel de posgrados y formacion continua
yen analisis e investigaciones de politica nacional, regional y global en pro del pensamiento
critico en las nuevas generaciones, para sus diferentes publicos de interés.>?

Ademas, la institucion posee un area dedicada a la investigacion responsable de cumplir y
hacer cumplir la Politica de Investigaciéon del Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”, asi como su agenda de investigacién propia, alineadas con la mision y vision del

31«Proyeccion Social», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo
de 2023, https://idg.edu.sv/proyeccion-social/.

$2«Filosofia del IDG», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo
de 2023, https://idg.edu.sv/marco-filosoficol.

60


https://idg.edu.sv/proyeccion-social/
https://idg.edu.sv/marco-filosofico/

HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION
DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Instituto®. De igual forma, el instituto brinda el acceso a una coleccién especializada en
materia diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”,
ofrece mas de 24 mil ejemplares a la disposicion del publico®*. También existe el curso en
diplomacia con la finalidad de afianzar conocimientos en areas donde las necesidades de
la sociedad lo ameritan con la ventaja de la flexibilidad por las diversas modalidades que se
le pueden presentar a los interesados.®

B«Proposito del area de investigacion», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”,
acceso 15 de marzo de 2023, https://idg.edu.sv/investigacién/#.

34«Biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”», Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”,
acceso 15 de marzo de 2023, https://idg.edu.sv/biblioteca/.

% «Diplomadosy, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”, acceso 15 de marzo de
2023, https://idg.edu.sv/formacién-continua/#.
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TABLA: DESCRIPCION DE LA INSTITUCION DE LA PASANTIA

NOMBRE DE LA
INSTITUCION

VISION Y
MISION

OBJETIVOS Y
PRINCIPIOS

PROYECTOS, PROGRAMAS O PLANES

INSTITUTO DIPLOMATICO
“DOCTORJOSE GUSTAVO
GUERRERO”

VISION: Formaci6n diplomatica y consular a
nivel de posgrados y formacién constituyen
andlisis e investigaciones de politica
nacional, regional y global en pro del
pensamiento critico en las nuevas
generaciones, para sus diferentes publicos
de interés.

MISION: Formar talento humano, técnico y
profesional, con conocimiento
especializado, competencias y habilidades
en el arte de la diplomacia y la gestién
consular, a fin de consolidar el ejercicio
efectivo de la politica exterior salvadorefia
con los grandes objetivos de Nacion,
incluida la atencion y articulacién de la
didspora, y generar conocimiento por medio
de la investigacion.

OBJETIVO: Formar y Capacitar al
personal diplomaético y consular de
acuerdo con los lineamientos
definidos por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

PRINCIPIOS: ElI IDG es una
institucién de educacion superior
(universidad, en lineas generales),
cuyas funciones misionales son la
docencia, investigacion y
proyeccién  social. Tiene la
particularidad que su éarea de
especializacion solo es una, las
relaciones internacionales, y hacia
ese ambito del conocimiento se
orientan sus tres funciones.

BECAS: Tienen la finalidad de fomentar la excelencia
académica y, sin menoscabo de este proposito, favorecer el
acceso de personas de escasos recursos econémicos a los
programas de formacién (Art. 1 Reglamento de Becas del IDG,
2022).

DIPLOMADOS: Son cursos largos preparados con la finalidad
de afianzar conocimientos en areas donde las necesidades de
la sociedad lo ameritan. Con la ventaja de la flexibilidad por las
diversas modalidades que se le pueden presentar a los
interesados.

MAESTRIA EN DIPLOMACIA: Su modalidad es
semipresencial, duracién de dos afios, dividido en cuatro ciclos
académicos de 21 mddulos con un total de 71 Unidades
Valorativas. Para obtener el titulo de Maestro en Diplomacia
/Maestra en Diplomacia, bajo la administracién de la Direccion
Académica de la institucién.

AREA DE INVESTIGACION: Dedicada a la investigacion
responsable de cumplir y hacer cumplir la Politica de
Investigacion del Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”, asi como su agenda de investigacion propia,
alineadas con la mision y vision del Instituto.

BIBLIOTECA  ESPECIALIZADA  PARA  CONSULTA
PUBLICA: Consiste en una coleccién especializada en materia
diplomatica y relaciones internacionales, la biblioteca “Dr. José
Gustavo Guerrero”, ofrece mas de 24 mil ejemplares a la
disposicion del publico

Fuente: Elaborada en base a la informacién del portal de transparencia del IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”).
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6. PROGRAMA DE LA PASANTIA.

El programa de pasantia se enmarca dentro de un proyecto macro, impulsado por la Unidad
de Gestion Documental y Archivos (UGDA) del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el
apoyo del Instituto Diplomatico "Doctor José Gustavo Guerrero" (IDG), titulado "Historia
Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en siglo XX", en cuya fase segunda, se
estara trabajando la historia de esta Cartera del Estado, entre los afios 1900 hasta el
presente.

Su principal objetivo es documentar la evolucion histérica de la institucién, sus funciones
rectoras, asi como los cambios y permanencias en el ejercicio de estas funciones publicas,
gue sirvan como insumo para conocimiento del personal del Ministerio, y el publico en
general.

Para su desarrollo, se estara asignando actividades especificas a cada uno de los
miembros involucrados en el equipo de trabajo, de acuerdo con su disponibilidad de horario
de trabajo y experiencias previas.

7. ACTIVIDADES, METAS, Y FUENTES DE VERIFICACION

7.1. ACTIVIDADES

7.1.1. ACTIVIDADES PREVIAS

La seleccién de la institucion se realiz6 entre el mes de diciembre de 2022 y enero de 2022,
en donde se contacté a varias instituciones en la busqueda de una oportunidad de cursar
una pasantia como Proceso de Grado, entre ellas se encuentra: El BCR (Banco Central de
Reserva), Museo del Ferrocarril y Parque Tematico, IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José
Gustavo Guerrero), ISBM (Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial), LNB (Loteria
Nacional de Beneficencia, AGN (Archivo General de la Nacion).

Pero el viernes 13 de enero de 2023, Teresa Linares del IDG (Instituto Diplomatico “Doctor
José Gustavo Guerrero). Se comunica con el estudiante Anderson Misael Velasquez Lépez,
ofreciéndole cursar una pasantia en sus instalaciones y el contacto del Licdo. Alexis Alfredo
Mejia Salazar, director de investigacion responsable del proyecto sobre la “Historia
Institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en el S. XX’. También se establece
una fecha para una entrevista en el Ministerio de Relaciones Exteriores el 25 de enero de
2023 con él Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar y la Rectora Luz Elena Nufiez de Saade.
Para conocer al estudiante Anderson Misael Velasquez Lopez y la entrega de los
documentos para su aceptacion.

Es el viernes 27 de enero que el estudiante Anderson Misael Velasquez Lopez recibe una
carta de aceptacion firmada y sellada por la Rectora Luz Elena Nufiez de Saade. Se envio
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la ficha y solicitud de Inscripcién a la Coordinacion de la Unidad de procesos de grado el 1
de febrero de 2023. Por otra parte, el nombramiento de la Docente Asesora la Mtra. Josefa
Antonia Viegas Guillem se realiz6 el miércoles 15 de febrero por parte de la Coordinacion
de la Unidad de procesos de grado.

7.1.2. ACTIVIDADES DE LA PLANIFICACION PASANTIA

La elaboracién, entrega y aprobacién del Perfil de investigacion, se divide en tres partes, la
elaboracion fue desde el 4 de febrero al 27 de febrero de 2023, la entrega y revision fue
entre el 27 de febrero y el 9 de marzo de 2023. Por otro la aprobacién y entrega a la
Coordinacién de proceso de grado se realizé el 9 de marzo de 2023.

La elaboracion, entrega y aprobacion del plan de trabajo se divide en tres partes, la
elaboracion 28 de febrero -19 de marzo de 2023, entrega del Plan de Accion de Trabajo
para verificacion por parte de la Asesora el 20 de marzo-24 de marzo de 2023.

Por otro lado, las asesorias se realizaran de forma semanal con la asesora del proceso de
grado asignada la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem, quien sera el personal responsable
de registrar el progreso del estudiante Anderson Lopez en el desempefio de su pasantia
profesional de investigacion a través discusiones con el asesor institucional, comprobacién
de documentos y aclaracion de dudas.

7.1.3. ACTIVIDADES DE LA EJECUCION DE LA PASANTIA

-Las orientaciones o asesorias se realizaran de forma semanal con la asesora del proceso
de grado asignada la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem y el asesor institucional el Licdo.
Alexis Alfredo Mejia Salazar.

-Elaboracién de los informes mensuales de forma tentativa a finales de segundo mes.

-Revisién de documentos e incorporacion de observaciones por parte del Docente Asesora
y el estudiante en la preparacién de los informes bimensuales.

-La elaboracion del informe final, se dividira en diferentes partes como la redaccion de
avances, la incorporacion de observaciones.

-Exposicion de los avances del informe final por parte de la Docente Asesora y el estudiante

-Reestructuracion del documento informe final.
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7.1.4. ACTIVIDADES DE LA PRESENTACION, EXPOSICION Y EVALUACION
DE INFORME FINAL DE LA PASANTIA

-La asignacion del tribunal calificador tendra como fecha tentativa lunes 22-viernes 26 de
enero de 2024.

-La presentacion del informe final lunes 29 de enero- viernes 2 de enero de 2024.

La incorporacion de observaciones del tribunal al informe final lunes 5- martes 13 de febrero
de 2024.

-La entrega del documento empastado entre el lunes 19 y el viernes 23 de febrero de 2024.

7.2. METAS

-Elaboracion y presentar el Perfil de la Pasantia en el Proceso de Grado, en el periodo del
4 al 27 de febrero de 2023.

-Reuniones con la Docente Asesorala Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem, asignada por
la Unidad de Procesos de Grado de forma semanal. Para revisiobn de documentos y
aclaracion de dudas.

-Presentar a la Asesora el documento del Plan de Accion de la Pasantia de la practica
Profesional, en el periodo lunes 20 - viernes 24 de 2023.

-Realizacion de las tareas y actividades del programa de pasantia, en el periodo del 11 de
abril al 4 de octubre del presente afio 2023.

-Realizar reuniones de orientacion con docente institucional el Licdo. Alexis Alfredo Mejia
Salazar director de investigacion responsable del proyecto. Para reuniones de orientacion
semanal. En Casos extraordinarios, se tendran otras reuniones de ser necesario.

-Redaccién de los informes bimensual de la Pasantia, de forma tentativa a finales de
segundo mes en el periodo de lunes 20 mayo - sabado 30 de septiembre de 2023.

-El periodo dedicado a la revisién de documentos e incorporacién de observaciones por
parte de la Docente Asesora y el estudiante en la preparacién de los informes bimensuales
en el periodo de vienes 31 de mayo- 10 de octubre de 2023.

-Elaborar, entregar e incorporar las observaciones a los capitulos del Informe final de la
Pasantia, en el periodo del lunes 16 de octubre- viernes 10 de noviembre de 2023.

-Realizar exposicion para su evaluacion del informe final de la Pasantia ante Tribunal
Calificador, en el periodo del lunes 29 de enero- viernes 2 de enero de 2024.
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-Incorporacion de observaciones del tribunal al informe final lunes 5- martes 13 de febrero
de 2024.

-Presentar un Informe (1) Final de la Pasantia empastados con observaciones incorporadas
en el periodo del lunes 19 y el viernes 23 de febrero de 2024.

7.3. FUENTES DE VERIFICACION

-Entrega de carta de aceptacion de la institucion.
-Entrega de perfil de la pasantia.

-Entrega de Plan de Trabajo de la pasantia.

- Entrega de informes bimensuales.

-Entrega del informe final al Tribunal Calificador.
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MATRIZ DE RELACIONES ENTRE OBJETIVOS, ACTIVIDADES, METAS Y FUENTES DE VERIFICACION

OBJETIVOS OBJETICOS ACTIVIDADES METAS FUENTES DE
ESPECIFICOS VERIFICACION
-Realizar  una | -Revisar la coleccion digital | -Las orientaciones o | -Elaboracion y presentar el | -Entrega de carta de

investigacion
histérica sobre
el Ministerio de

de los diarios oficiales del
periodo 1900 - 1908,
detectando todas las

Relaciones secciones, que hablen del
Exteriores en el | Ministerio de Relaciones
siglo XX. Exteriores.
-Elaborar organigramas
institucionales del
Ministerio, evidenciando los
cambios y permanencias
observadas.
-Aplicar -Determinar la metodologia
métodos y | para desarrollar el proyecto
técnicas sobre la “Historia
adquiridas en el | institucional del Ministerio

proyecto sobre
la “Historia
institucional del

de Relaciones Exteriores en
el siglo XX”.

asesorias se realizaran
de forma semanal con
la asesora del proceso
de grado asignada la
Mtra. Josefa Antonia
Viegas Guillem y el
asesor institucional el
Licdo. Alexis Alfredo
Mejia Salazar.

-Elaboracion de los
informes mensuales de
forma tentativa a finales
de segundo mes.

-Revision de
documentos e
incorporacion de
observaciones por parte
de la Docente Asesora
y el estudiante en la

Perfil de la Pasantia en el
Proceso de Grado, en el
periodo del 4 al 27 de febrero
de 2023.

-Reuniones con la Docente
Asesorala Mtra. Josefa
Antonia Viegas Guillem,
asignada por la Unidad de
Procesos de Grado de forma
semanal. Pararevision de
documentos y aclaraciéon de
dudas.

-Presentar a la Asesora el
documento del Plan de
Accion de la Pasantia de la
practica Profesional, en el
periodo lunes 20 - viernes 24
de 2023.

aceptacion de la

institucion.

-Entrega de perfil de la
pasantia.

-Entrega de Plan de
Trabajo de la pasantia.

-Entrega de informes
bimensuales.

-Entrega del informe
final al Tribunal
Calificador.
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Ministerio de

Relaciones o

Exteriores en el | “Establecer las técnicas

siglo XX para el desarrollo. dgl
proyecto sobre la “Historia
institucional del Ministerio
de Relaciones Exteriores en
el siglo XX”.

-Resolver los | -Identificarlos desafios que

desafios que se
presenten en el
desarrollo de las
actividades
dentro del
(Instituto

Diplomatico
“Doctor

Gustavo

Guerrero”).

IDG

José

se presenten en el
desarrollo de las actividades
de la pasantia.

-Explicarlos desafios que se
presenten en el desarrollo
de las actividades de la
pasantia.

preparacion de los
informes bimensuales.

-La elaboracién del
informe final, se dividira
en diferentes partes
como la redaccién de
avances, la
incorporacion de
observaciones.

-Exposicion de los
avances del informe

final por parte de la
Docente Asesora y el
estudiante.

-Reestructuracion  del
documento informe
final.

-Realizacién de las tareas y
actividades del programa de
pasantia, en el periodo del
11 de abril al 4 de octubre del
presente afo 2023.

-Realizar  reuniones de
orientacion con docente
institucional el Licdo. Alexis
Alfredo Mejia Salazar
director de investigacion
responsable del proyecto.
Parareuniones de

orientaciéon semanales.

-Redaccion de los informes
bimensual de la Pasantia, de
forma tentativa a finales de
segundo mes en el periodo
de lunes 20 mayo - sabado
30 de septiembre de 2023.

-El periodo dedicado a la
revision de documentos e
incorporacion de
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observaciones por parte de
la Docente Asesora y el
estudiante en la preparacion
de los informes bimensuales
en el periodo de vienes 31 de
mayo- 10 de octubre de
2023.

-Elaborar, entregar e
incorporar las observaciones
a los capitulos del Informe
final de la Pasantia, en el
periodo deel lunes 16 de
octubre- viernes 10 de
noviembre de 2023.

-Realizar exposicion para su
evaluacion del informe final
de la Pasantia ante Tribunal
Calificador, en el periodo del
lunes 29 de enero- viernes 2
de enero de 2024.

-Incorporacion de
observaciones del tribunal al
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informe final lunes 5- martes
13 de febrero de 2024.

-Presentar un Informe (1)
Final de la Pasantia
empastados con
observaciones incorporadas
en el periodo del lunes 19 y
el viernes 23 de febrero de
2024.
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8. ESTRATEGIAS PARA DESARROLLAR EL TRABAJO

8.1. ESTRATEGIAS PARA LA ORGANIZACION DE LA PASANTIA

La organizacion de la pasantia se realizara basandose en el memorandum o calendario,
instructivos para la elaboracion y entrega del perfil, plan de trabajo, etc. Proporcionados por
la coordinacion de Procesos de Grado. De la misma forma se utilizara los Reglamentos de
la Universidad de El Salvador como guia para el Proceso de Grado.

8.2. ESTRATEGIAS PARA LA SELECCION Y DETERMINACION DE LA
INSTITUCION

La eleccién de la institucién se realizara por medio de envio de correos a distintas
instituciones, solicitando cursar una pasantia en sus instalaciones. Con la intencién de
realizar investigacién histérica y la esperanza de que una acepte la solicitud del estudiante
Anderson Misael Velasquez Lépez, para cursar su pasantia como Proceso de Grado.

8.3. ESTRATEGIAS PARA INDUCCION DE LA INSTITUCION

La eleccién de la institucion se basa en los proyectos que ofrece la institucion, los
instrumentos de trabajo que proveera para la realizacion de las actividades que pida la
institucion para el proyecto en el que se involucrara el estudiante Anderson Misael
Velasquez Lopez como parte de su pasantia. La eleccién y aceptacion de la institucion de
la pasantia y lectura de la documentacion institucional se realiz6 entre el lunes 12 de
diciembre de 2022- miércoles 25 de enero de 2023.

8.4. ESTRATEGIAS PARA LA REALIZACION DEL PROGRAMA DE LA
PASANTIA

La metodologia de trabajo sera a través del uso de una matriz de Microsoft Excel
proporcionada por la Institucién, en la cual se ordenaran cronolégicamente los documentos
que hablen acerca del Ministerio de Relaciones Exteriores, y que refleje los principales
datos y aportes para la historia institucional del Ministerio, para el periodo que se ha
delimitado. Una presentacién en Microsoft Powers Point, que contenga los organigramas
institucionales reconstruidos por el estudiante, con una identificacién clara del afio, y las
fuentes utilizadas.
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Por dltimo, se elaborara un listado escrito en Microsoft Word, en el que se sistematice todos
los documentos encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero. Todo con base
en la revision de los documentos que se encuentran en la biblioteca "Dr. José Gustavo
Guerrero", Archivo Central del MRREE vy la coleccion digital de diarios oficiales, para
recopilar todos aquellos acuerdos, decretos o disposiciones particulares que hagan
mencién y se refieran directamente las funciones desarrolladas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y sus dependencias, en el periodo indicado por la institucion.

Con el fin de obtener una carpeta en el Drive institucional, en la cual se encuentren copias
digitales de todos los documentos que integran la matriz, delimitando una para los
documentos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y otra para los documentos
encontrados sobre la vida del Dr. José Gustavo Guerrero.

Basandonos en el al enfoque adoptado por la IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José
Gustavo Guerrero”) es que se comportase con sociedad a través de un método de analisis
y revision de los archivos que se encuentran distribuidos en la biblioteca "Dr. José Gustavo
Guerrero", Archivo Central del MRREE y la coleccion digital de diarios oficiales. En la que
se encuentran documentado y sistematizando los cambios y permanencias de las funciones
cumplidas por esta cartera de Estado.

Todo con base en los Lineamientos de Gestion Documental y Archivos del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica (IAIP). Con el fin de crear conciencia acerca de la historia
institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores, sus hitos y problematicas enfrentadas
con el pasar del tiempo.

8.5. ESTRATEGIAS PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES
MENSUALES Y EL FINAL

-La elaboracién de los informes bimensuales de forma tentativa a finales de segundo mes,
el primero en mayo entre lunes 20 - viernes 31 de 2023, el segundo en julio entre el jueves
20- lunes 31 de 2023y el tercero en septiembre entre el lunes 18- sdbado 30 de 2023.

-La revisibn de documentos e incorporacion de observaciones por parte del Docente
Asesora y el estudiante en la preparacion de los informes bimensuales, el primero el vienes
31 de mayo- sabado 10 de junio de 2023, el segundo el lunes 31 de julio- sabado 12 de
agosto de 2023 y el tercero el sdbado 30 de septiembre - 10 de octubre de 2023.

-La elaboracion del informe final, se dividira en diferentes partes como la redaccion de
avances, la incorporacion de observaciones se realizara entre el lunes 16 de octubre-
viernes 10 de noviembre de 2023. En Cambio,

-Las exposiciones de los avances del informe final por parte de Docente Asesora y el
estudiante seran entre lunes 13 — jueves 30 de noviembre de 2023. Para finalizar la
reestructuracion del documento informe final sera viernes 1- sabado 16 de diciembre de
2023.
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8.6. ESTRATEGIAS PARA LA EXPOSICION ORAL DE LOS DOCUMENTOS
ELABORADOS.

-Elaboracién de un guion de exposicion con la asistencia de la Docente Asesora.
-Revision del guion para solventar dudas y observaciones por parte de la asesora.

-Practica de la exposicion con la Docente Asesora antes de exponer los documentos y
resultados de la pasantia ante el Tribunal Calificador.

9. PERSONAL, EQUIPO, FINANCIAMIENTO Y TIEMPO ASIGNADO A LA
PASANTIA

9.1. EL RECURSO HUMANO

El estudiante Anderson Misael Veladsquez Lépez realizard investigacion historica
institucional sobre el Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de un proyecto de
investigacion que se llama “Historia institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en
el siglo XX” por parte de la IDG (Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero).

La asesora del proceso de grado asignada la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem, quien
sera el personal responsable de registrar el progreso del estudiante Anderson Lépez en el
desempenfio de su pasantia profesional de investigacion a través discusiones con el asesor
institucional, revision de documentos y aclaracion de dudas en asesorias de forma semanal.

En cambio, el asesor institucional estara a cargo del Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar
que es el director de investigacion responsable del proyecto. Con el que realizaran
reuniones de orientaciéon semanales. En Casos extraordinarios, se tendran otras reuniones
de ser necesario. Para hablar del desempefio del estudiante Anderson Misael Veldsquez
Lépez, en el desarrollo de su pasantia dentro de las instalaciones del Instituto Diplomatico
“Doctor José Gustavo Guerrero”, en la realizacion de sus actividades asignadas por la
institucion.

El coordinador del proceso de grado Lic. Juan Francisco Serarols Rodas, es el encargado
de observar el progreso del estudiante Anderson Misael Velasquez Lépez, en el proceso,
su pasantia a través de la comprobacion de los documentos del proceso de grado como el
perfil de investigacion, el plan de trabajo, etc.
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9.2. RECURSOS MATERIALES

La metodologia de para la recopilacion de la informacién para realizar las actividades de la
pasantia ser& por medio del uso de una matriz de Excel proporcionada por la Institucion, en
la cual se ordenaran cronolégicamente los documentos que hablen acerca del Ministerio de
Relaciones Exteriores, y que refleje los principales datos y aportes para la historia
institucional del Ministerio, para el periodo que se ha delimitado. Una presentacién en
Microsoft Powers Point que contenga los organigramas institucionales reconstruidos por el
estudiante, con una identificacidn clara del afio, y las fuentes utilizadas.

Obteniendo al final una serie de productos como resultado de la pasantia. Entre ellos, una
carpeta, en el Drive institucional, en la cual se encuentren copias digitales de todos los
documentos que integran la matriz, delimitando una para los documentos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, y otra para los documentos encontrados sobre la vida del Dr. José
Gustavo Guerrero.

Elaborados con la ayuda de las siguientes herramientas, proporcionadas por la IDG
(Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”). Para desempefiar las actividades
de la pasantia.

a) Computadora con acceso a internet.

b) Cubiculo de trabajo para el estudiante.

c) Acceso al acervo bibliografico de la biblioteca "Dr. José Gustavo Guerrero”, para recopilar
los documentos necesarios para la investigacion.

Por otra parte, la UGDA del MRREE proporcionara lo siguiente:

a) Acceso al acervo documental del archivo central del MRREE, para recopilar los
documentos necesarios para la investigacion.

Por otro lado, se utilizara una computadora personal y USB para la elaboracion de los
documentos e informes de las actividades realizadas en la pasantia.

9.2.2. RECURSOS DE PAPELERIA

En cuanto al recurso de papeleria y utiles de oficina, sera necesario contar con: resmas de
papel, folder, agenda, lapiceros, lapices, plumones, marcadores, estuches para discos
(CD). Para el registro de notas e indicaciones, reuniones establecidas con el personal de la
institucion. También para la elaboracion de los documentos del Proceso de Grado.
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9.2.3. RECURSOS DE SERVICIOS

El empastado y copias de los documentos, registros y CD de las actividades realizadas
por el estudiante Anderson Misael Velasquez Lopez en su pasantia en instalaciones que
realizan fotocopias, empastado, anillado y quema de CD.

9.2.4. OTROS RECURSOS

Se utilizara un teléfono celular personal para establecer contacto con la Docente Asesora,
el Docente Institucional. Por medio de reuniones en linea y la utilizacion de WhatsApp,
Gmail, etc.

Entre los costos de internet residencial: $ 30.00 délares.
Recarga de saldo: $5.00 dolares.
Transporte particular: $10.00 délares.

Alimentacion: $ 15.00 déla
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9.3. RECURSOS FINANCIEROS (PRESUPUESTO)

CANTIDAD

UNIDAD

DESCRIPCION

RECURSOS
HUMANOS

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

OTROS RECURSOS

6 meses 1 Docente Asesor * *
960 horas. 1 Coordinador PG
4 Tribunal Calificador
1 Director institucién
1 Supervisor institucién
RECURSOS
EQUIPOS
1 unidad Computadora personal $580.00 $580.00
1 unidad Memorias USB $20.00 $20.00
1 unidad Celular-Camara Digital $225.00 $225.00
2 unidad Discos CD $3.00 $6.00
RECURSOS
PAPELERIA
25 Folders $0.30 $7.50
1 Caja Fastener $3.00 $3.00
1 Caja Lapiceros $5.00 $5.00
2 Resma Papel Bond $7.50 $15.00
1 unidad Agenda $17.50 $17.50
12 unidad Pilots $1.25 $15.00
2 unidad Liquido Paper $1.30 $2.60
6 unidad Léapices $0.30 $1.80
6 unidad Mercadores $1.25 $7.50
1 unidad Engrapadora $5.25 $5.25
RECURSOS
SERVICIOS
1,000 unidad Fotocopias $0.20 $200.00
4 unidad Anillados $4.00 $16.00
3 unidad Empastados $20.00 $60.00

SUB TOTAL

*

$831.00

i
(

$80.15

$276.00

TOTAL, DE RECURSOS

6 mensual transporte $160.00 $960.00
6 mensual Comunicaciones $20.00 $120.00
6 mensual Internet $30.00 $180.00
6 mensual Imprevistos 5.00% $
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9.4. RECURSO DEL TIEMPO

CRONOGRAMA N.° 1: DE ACTIVIDADES EN PROCESO DE GRADO ETAPA UNO:
PLANIFICACIO DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL

MESES Y ANO: 2022- 2023.
Ne ACTIVIDADES

DICIEMBRE ENERO FEBRERO MARZO

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3

ETAPA 1
PLANIFICACION Y
ORGANIZACION

Eleccion, solicitud y aceptacion
institucion

Induccién a la institucion y
2 lectura de documentacién
institucional

Asignacion de docente asesor
D. A.

Reuniones de orientacion D.S.
YS

Elaborar perfil de modalidad
5 seleccionada.

inscripcién en linea en la
6 Administracion Académica
Facultad cc y hh

Revision e incorporacion
7 observaciones a documentos
por D.A. y estudiante.

Explicacion: El siguiente cronograma representa los meses en que se estaran realizando actividades como: La eleccion y aceptacion
de la institucion de la pasantia y lectura de la documentacion institucional que se realizé entre el lunes 12 de diciembre de 2022-
miércoles 25 de enero de 2023, asignacion de docente asesor miércoles 15 de febrero de 2023, reuniones de orientacion con el D.A
el viernes 24 de febrero de 2023; la elaboracion de perfil de modalidad seleccionada entre el sdbado 4 - martes 28 de febrero del
2023,inscripcion en linea en Administracion Académica Facultad CC y HH por el mes de febrero, la revisién e incorporacién de
observaciones a documentos por D.A. y el estudiante entre el miércoles 1 de marzo al 6 de marzo de 2023
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CRONOGRAMA N.° 2

DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE GRADO
ETAPA DOS: EJECUCION DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Explicacion: El desarrollo de las actividades de acuerdo al programa pasantia practica profesional, tendra como fecha tentativa de
inicio el martes 11 de abril - miércoles 4 de octubre de 2023 los cinco dias de la semana de lunes- viernes de 7:30am- 3:30pm con el

MESES Y ANO: 2023

Ne ACTIVIDADES ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
123412341 ]2]3]4a[1]2]3 [4afa]2]3]4aJaf2]3]4a [1]2]3]4a]a]2]3 JaJa1]2]3]4

ETAPA 2

EJECUCION:

TRABAJO DE LA PRACTICA

Desarrollo del programa
6 Pasantia Practica
Profesional

Reuniones de orientacion
D.S.YS

Elaborar informes
bimensuales y final

Revision e incorporacion
9 observaciones a documentos
por D.A.y S estudiante.

Redactar avances de

10 | informe final, incorporar
observaciones a documentos
Exposiciones de avances
Informe FinalaD.Ay S
Reestructuracion del
documento informe final

fin de completar 360 horas laborales. Segun lo indica el reglamento de la UES y la Unidad de proceso de Grado y en el mismo periodo
se realizardn reuniones de orientacion semanales por parte de la asesora la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem los dias viernes y
lunes y por parte del docente institucional el Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar los dias lunes. En Casos extraordinarios, se tendran
otras reuniones de ser necesario, para el desarrollo de la pasantia de la manera mas eficiente.

11

12

Por otro lado, la elaboracién de los informes bimensuales de forma tentativa a finales de segundo mes, el primero en mayo entre lunes
20 - viernes 31 de 2023, el segundo en julio entre el jueves 20- lunes 31 de 2023y el tercero en septiembre entre el lunes 18- sabado
30 de 2023. En cambio, se tendrd un periodo dedicado a la revisién de documentos e incorporacion de observaciones por parte del
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D.Ay el estudiante en la preparacién de los informes bimensuales, el primero el vienes 31 de mayo- sabado 10 de junio de 2023, el
segundo el lunes 31 de julio- sbado 12 de agosto de 2023y el tercero el sdbado 30 de septiembre - 10 de octubre de 2023. En cuanto
a la elaboracion del informe final, se dividira en diferentes partes como la redaccién de avances, la incorporacion de observaciones se
realizara entre el lunes 16 de octubre- viernes 10 de noviembre de 2023. En Cambio, las exposiciones de los avances del informe final
por parte de D.A y el estudiante seran entre lunes 13 — jueves 30 de noviembre de 2023. Para finalizar la reestructuracién del
documento informe final seré viernes 1- sabado 16 de diciembre de 2023.
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CRONOGRAMA N.° 3

DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE GRADO
ETAPA TRES: PRESENTACION Y EVALUACION RESULTADOS
DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL

MESES Y ANO: 2024.

Ne ACTIVIDADES
[ ENERO
1

DICIEMBRE [ FEBRERO
1 2 1

3 4 2 3 4

ETAPA 3 i}
PRESENTACION Y EVALUACION
Asignacion Tribunal Calificador

13

14 Presentacion de Informe Final:

Evaluacion de Informe Final: Tribunal
15 Calificador

Incorporacion de observaciones del
16 Tribunal a Informe Final

Entrega documento empastado
17

Explicacion: El periodo de
asignacion del tribunal calificador tendra como fecha tentativa lunes 22-viernes 26 de enero de 2024, la presentacion del informe final
lunes 29 de enero- viernes 2 de enero de 2024, incorporacién de observaciones del tribunal al informe final lunes 5- martes 13 de
febrero de 2024 y para finalizar la entrega del documento empastado entre el lunes 19 y el viernes 23 de febrero de 2024.
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10.POLITICAS INSTITUCIONALES Y DE GRUPO DE LA PASANTIA

10.1 POLITICAS INSTITUCIONALES UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

-La realizacién de la Pasantia en el Proceso de Grado es orientada por el Reglamento
de la Gestion Académica Administrativa de la Universidad de El Salvador, el
Especifico de Proceso de Grado de la Facultad de Ciencias y Humanidades y los
Instructivos de la Escuela de Ciencias Sociales.

-Realizar la Pasantia conforme las especialidades de las carreras que administra la
Escuela de Ciencias Sociales.

-La préactica Profesional por realizar debe tener un caracter cientifico con sus
peculiaridades retéricas y metodoldgicas.

-La Practica Profesional por realizar tiene que contribuir con su aporte a la
transformacioén de la sociedad salvadorefia.

-Laredaccioén y estructuracion de los documentos segun etapas del Proceso de Grado
se realizara de acuerdo con los instructivos y formatos de la Escuela de Ciencias
Sociales.

-Los resultados de la Pasantia seran plasmados en un documento denominado
Informe Final de la Pasantia de la Practica Profesional.

-El Informe Final de la Pasantia aprobado se debera entregar una copia impresa en
original, con sus respectivos formatos digitales, al Centro de documentacion de la
Escuela de Ciencias Sociales.

-La Universidad de El Salvador le corresponden los Derechos de Autor de los
resultados de la Practica Profesional.

10.2. POLITICAS INSTITUCIONALES DE LA INSTITUCION

Las politicas aplicables son el marco normativo del IDG, conformado por sus Estatutos, asi
como la Ley de Educacion Superior de El Salvador, como su componente macro. En ambas
normativas, se estipula la investigacion como uno de los objetivos misionales del Instituto
Diplomatico.

En especifico, normativas para el area de investigacion no existen. Las que se poseen no
estan aprobadas todavia, por esa razén no pueden ser divulgadas.
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10.3. POLITICAS DEL GRUPO DE INVESTIGACION

-Deberan cumplir con la que Normativa que le determine la institucion

-Deberan cumplir con la Normativa Universitaria existente para el desarrollo del Proceso de
Grado.

-El estudiante o el subgrupo de Pasantia deberan asistir regularmente a las reuniones
programadas por el director y Supervisor de la Institucién, como a las de la Docente
Asesora.

-El estudiante o el Grupo de la Pasantia deberdn cumplir con la programaciéon de las
actividades presentadas y aprobadas segln Programa y cronograma.

-Es de caracter obligatorio la incorporacion a los documentos redactados, las observaciones
realizadas por la Docente Asesora, Supervisor, el Jurado Calificador y el Coordinador de
los Procesos de Grado.

-El estudiante o el Grupo de la Pasantia debera cumplir con las normas, criterios y formatos
segun las guias e instructivos para la presentacién de los documentos escritos.

-El cumplimiento de las tareas, la responsabilidad y la calidad de sus aportes seran objeto
de una evaluacion.

-Se practicara entre los integrantes del subgrupo y el personal de la institucién el respeto y
la busqueda del consenso en cuanto a la diversidad de opiniones vertidas.

-Debera cumplir con la planificacion presentada y aprobada por la Unidad de Procesos de
Grado de la Escuela de Ciencias Sociales.

-El estudiante de la Pasantia presentara los documentos de planificacion en las fechas
establecida.

-El estudiante presentara el documento final de la Pasantia de acuerdo con las normas y
criterios segun los Reglamentos e instructivos mencionados.

11.MECANISMOS DE CONTROL, SEGUIMIENTO O EVALUACION

11.1. CONTROL

Las asesorias con la asesora la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem seran los dias viernes
y lunes de 9:00 am-10:00 am. Sera el personal responsable de registrar el progreso del
estudiante Anderson Lépez en el desempefio de su pasantia profesional de investigacion a
través discusiones con el asesor institucional, revision de documentos y aclaracion de
dudas.
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En cambio, el asesor institucional estard a cargo del Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar
que es el director de investigacion responsable del proyecto. Con el que realizaran
reuniones de orientacion semanales. En Casos extraordinarios, se tendran otras reuniones
de ser necesario. Para hablar del desempefio del estudiante Anderson Misael Velasquez
Lépez, en el desarrollo de su pasantia dentro de las instalaciones del Instituto Diplomatico
“Doctor José Gustavo Guerrero”, en la realizacion de sus actividades asignadas por la
institucion.

Para registrar la asistencia diaria a la institucion y reuniones del equipo de trabajo,
sefalando la fecha, el dia y la hora, de cada una de estas. (mirar anexos2-3).

11.2. SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

La Docente Asesora la Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem y el Docente Institucional el
Licdo. Alexis Alfredo Mejia Salazar tienen que hacer un seguimiento a la programacion
presentada en el cronograma con respecto a las fechas asignadas a cada una de las etapas
y a sus actividades para conocer el cumplimiento de las tareas y de los resultados logrados
en el tiempo establecidos, segun los objetivos planteados en el Plan de Accion de la
Practica Profesional.

11.3. EVALUACION SUMATIVA

La Evaluacion Sumativa de la Pasantia del Proceso de Grado se realiza con base a las
actividades que se desarrollan en las tres etapas de la investigacion, y dicho trabajo sé
aprueba con una calificacion de 6.0 (seis puntos cero), de acuerdo con la sumatoria
obtenidas en cada una de las etapas.

He de destacar que la etapa numero | de la Planificacién y la Il de la Ejecucién, su

evaluacion es responsabilidad de la Docente Asesora y Supervisor y la etapa Il de la

presentacion, exposicion, evaluacion del informe final de la Pasantia es responsabilidad del

Tribunal Calificador; para tal efecto la Escuela de Ciencias Sociales ha determinado el

siguiente sistema de evaluacién Sumativa.

La Planificacién

Plan de Accién de la Practica Profesional que corresponde a un 10%

Ejecucion

Informes bimensuales que equivale a un 30% (comprendera el 10.00%. Por cada uno de
los

tres informes).

Evaluacion del desempefio del orientador o supervisor de la practica con un 15%
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Exposiciones orales de los documentos escritos equivale a un 15%.

Todas estas actividades de las etapas | y Il hacen un promedio del 70% de lo evaluado.
La Presentacion Y Exposicion del Informe Final

Exposicion del informe final de la pasantia con el 10%

Contenido del Informe Final de la pasantia con un 20%.

Estas actividades de la etapa Ill hacen el promedio del 30%. Calificadas por un Tribunal

Calificador.

(Ver anexob).
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ANEXO 1: CONTROL DE ASISTENCIA ASESORIAS

UNIDAD DE PROCESOS DE GRADO

< o 196
b1 ﬂundﬁ‘"ﬂ.

Indagando la realidad para transformarla
desde el presente

ANEXOS

=SCUELA DE CIENCIAS SOCIALES
‘Licenciado Gerardo Iraheta Rosales”

=ACULTAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

JNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

‘Sentir y actuar con las Ciencias Sociales”

CUADRO CONTROL DE ASISTENCIAS A ASESORIAS DE ESTUDIANTE (S), SOBRE LA PASANTIA DE LA PRACTICA DE PROFESIONALIZACION

CARRERA LICENCIATURA EN:

TITULO DE LA PASANTIA:

NIMBRE DOCENTE ASESOR:

DIA FIJADO DE ASESORIAS:

NOMBRE ESTUDIANTES EFRESADOS/AS
1.

2.

3.

N°

ASESORIA FECHA. DIA-MES- ANO HORA

FIRMA
ESTUDIANTE 1

FIRMA
ESTUDIANTE 2

FIRMA
ESTUDIANTE 3

OBSERVACIONES

1

2

3
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ANEXO 2: CONTROL DE ASISTENCIA DE LA INSTITUCION

Nombre de la estudiante:
Carrera:

Nombre del proyecto:
Unidad e institucién:
Responsable de la unidad:

Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”

No. de Carné:

Fecha

Actividad realizada Hora de entrada Hora de salida

Firma del estudiante

Horas efectivas

Firmay sello de la encargada institucional
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ANEXO 3: CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA A LA PRACTICA PROFESIONAL
DE LA UES

UNIDAD DE PROCESOS DE GRADO ESCUELA DE CIENCIAS
Indagando la realidad SOCIALES
para transformarla desde el “Licenciado Gerardo Iraheta
presente Rosales”

FACULTAD DE CIENCIAS Y
HUMANIDADES
UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
“Sentir y actuar con las Ciencias
Sociales”

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA A LA PRACTICA PROFESIONAL

EMPRESA: SUPERVISOR:
ALUMNO/A: UNIDAD:
HORA
FECHA HORA SALIDA FIRMA DE SUPERVISOR
ENTRADA

Firmay sello
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ANEXO 4: CUADRO DE REPORTES DE EVALUACIONES DE LA ASESORA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES
ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES
“Licenciado Gerardo Iraheta Rosales

CUADRO DE REPORTE DE EVALUACIONES DEL DOCENTE ASESOR DE LAS ETAPAS UNO Y DOS Y DE
JURADO CALIFICADOR ETAPA TRES DE LA PASANTA DEL PROCESO DE GRADO, CICLO Iy 11-202__
CARRERA:

DOCENTE ASESOR/A:

TEMA:

FECHA DE ENTREGA FIRMA DOCENTE ASESOR/A

TOTAL
NOMBRE DE LOS INTEGRANTES CARNE | PLANIFICA EJECUCION ETAPAS EXPOSICION Y DEFENSA
DEL GRUPO CION ETAPA: Il 1Y IEL DOCUMENTO TOTAL
ETfOi’/?. I 60% 70% ET;\;;;. I totaL | GENERAL
ETAPA | INFORME.
. . Il EL FINAL
PLAN EXPOSICION | INFORMES EVALUACIO | PROMED f| EXPOSICION CONTENIDO 30% | INVESTIGA
ACCION TEMATICAS | BIMENSULES N 10 DEL INFORME | DEL INFORME 100%
10% AVANCES 30% DESMPERNO FINAL FINAL
10% 15% 10% 20%
i’? 10% | CALI | 15% | CALI | 30% | CALI | 15% | CALIF CALIF | 10% | CALIF | 20% | caLIFI CALIFI
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ANEXO 5: CRITERIOS PARA LA EVALUACION BIMENSUAL DE DESEMPENO

DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL

UNIDAD DE PROCESOS DE GRADO

transformarla desde el presente

Indagando la realidad para

ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES
“Licenciado Gerardo Iraheta Rosales”
FACULTAD DE CIENCIAS Y

HUMANIDADES
UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
“Sentir y actuar con las Ciencias

Sociales”

CRITERIOS PARA LA EVALUACION BIMENSUAL DE DESEMPERNO DE LA PASANTIA DE LA
PRACTICA PROFESIONAL

Alumno/a:

Institucion:

Total de horas Asistidas:

CRITERIOS DE EVALUACION

CUALITATIVOS

CUANTITATIVOS

R: REGULAR

34

B: BUENO

5-6

MB: MUY BUENO

7-8

E: EXCELENTE

9-10

DESEMPENO

ASPECTOS PARA EVALUAR

DOCENTE
ASESOR

INSTITUCIONAL

TUTOR PROMEDIO

Responsabilidad

Iniciativa y Cooperacion

Dinamismo

Relaciones Compafierismo

Habilidad para asimilar

Indicaciones

Aplicacion de Conocimientos

Etica Profesional

Comunicacion Asertiva

Nivel de Aprendizaje

Manejo de Equipo de Oficina

Nivel de Colaboracion

Habilidad y Destreza en el campo de
trabajo

Manej6é Cientifico en su Quehacer
Laboral

Seguridad en su Trabajo

Cumplimiento de Requisitos
institucionales

Aporte Creativo en sus Labores

PRESENTACION

Préactica de Normas de Cortesia

Buenos Modales

Aseo e Higiene

Arreglo Personal

Uso de uniforme

ASISTENCIA

Puntualidad

PROMEDIO

Observacion y/o sugerencias:

San Salvador ___de ___ de 20.

Director de la Institucion
Firmay sello

Supervisor
Firmay sello

89




HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION
DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

BIBLIOGRAFIA

-Asamblea General Universitaria. «Propuesta de Reglamento Especifico de Procesos de
Grado de la Facultad de Ciencias y Humanidades: Dictamen N0.18/2019-2021». Dictamen,
Universidad de El Salvador, 8 de junio de 2021.

-Acuerdo N°055/2017-2019 (V1),31 de agosto de 2018, Reglamento Especifico de Procesos
de Graduacion de la Facultad de Ciencias y Humanidades (Deberes de los Estudiantes en
el proceso de Graduacién art. 22).

-Acuerdo N°106/2011-2013 (V),17 de mayo de 2013, Reglamento de la Gestion
Administrativa de la UES (ETAPAS DEL PROCESO Art.203).

- «Biblioteca “Dr. José Gustavo Guerrero”». Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”. Acceso 15 de marzo de 2023. https://idg.edu.sv/bibliotecal.

- «Diplomados». Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”. Acceso 15 de marzo
de 2023.https://idg.edu.sv/formacion-continua/#.

-Escuela de Ciencias Sociales. «INSTRUCTIVO PARA LA REDACCION Y
ESTRUCTURACION DEL INFORME BIMENSUAL Y FINAL DE LA PASANTIA DE LA
PRACTICA PROFESIONAL>». Universidad de El Salvador.

- Escuela de Ciencias Sociales. «INSTRUCTIVO PARA ELABORAR PLAN DE ACCION DE
TRABAJO DE LA PRACTICA PROFESIONAL EN PROCESO DE GRADO 2023».
Universidad de El Salvador.

- «Filosofia del IDGy, Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”. Acceso 15 de
marzo de 2023, https://idg.edu.sv/marco-filosoficol/.

-LA ASAMBLEA GENERAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR.
«Reglamento de la Gestion Académico Administrativa de la UES: Acuerdo No0.033/2019-
2021, 2 Parte (IV)». Diario Oficial, 31 de julio de 2020. Acceso el 15 de marzo de 2023.

-NufRez de Saade, Luz Elena. «Inscripcidén de proceso de pasantia de investigacion». Carta
de procesos de grado elaborada por Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”,
26 de enero de 2023.

«Proposito del area de investigacion». Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo
Guerrero”. Acceso 15 de marzo de 2023. https://idg.edu.sv/investigacion/#.

«Proyeccion Social». Instituto Diplomatico “Doctor José Gustavo Guerrero”. Acceso 15 de
marzo de 2023. https://idg.edu.sv/proyeccion-social/.

- Universidad Deusto. «Manual de estilo chicago Deusto: Guia breve para citas y referencias
bibliogréaficas», Deusto, nium. 126. ISSN: 1886-2071.

-Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales. «Calendario de
Actividades para la Inscripcién de la modalidad en Proceso de Grado en la escuela de

90


https://idg.edu.sv/biblioteca/
https://idg.edu.sv/formacion-continua/
https://idg.edu.sv/marco-filosofico/
https://idg.edu.sv/investigacion/
https://idg.edu.sv/proyeccion-social/

HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION
DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO
GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ciencias sociales CICLO I. - 2023». Memorandum, Universidad de El Salvador, noviembre
2022.

-Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales. «INSTRUCTIVO PARA
PREPARAR LA PRESENTACION, EXPOSICION, EVALUACION Y ENTREGA DEL
INFORME FINAL DEL PROCESO DE GRADO». Universidad de El Salvador.

-Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales. «LINEAMIENTOS
PARA EL DESARROLLO DE LAS PASANTIAS DE TRABAJO DE GRADO DE LA
ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES”. Universidad de EIl Salvador.

-Unidad de Procesos de Grado de la Escuela de Ciencias Sociales. «INSTRUCTIVO PARA
ELABORAR EL PERFIL DE LA PASANTIA DE LA PRACTICA PROFESIONAL
LICENCIATURAS ESCUELA». Universidad de El Salvador.

-Unidad de Gestion Documental y Archivo. «Plan de trabajo Il para segunda parte de la

investigacion sobre Historia Institucional, Siglo XX». Plan de trabajo Il, Ministerio de
Relaciones Exteriores, diciembre de 2022.

91



HISTORIA INSTITUCIONAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN EL SALVADOR EN EL SIGLO XX Y RECOPILACION

DE FUENTES HISTORICAS DEL DOCTOR JOSE GUSTAVO GUERRERO INSTITUTO DIPLOMATICO “DOCTOR JOSE GUSTAVO

GUERRERO” MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

RESPONSABLES DE LA PASANTIA Y TRIBUNAL CALIFICADOR

RESPONSABLES DE
INFORME FINAL DE LA
PASANTIA

TITULO DEL INFORME
FINAL DE LA PASANTIA

DOCENTE ASESOR/A DE
LICENCIATURA EN

FECHA DE EXPOSICION Y
DEFENSA

TRIBUNAL CALIFICADOR
MIEMBRO DEL TRIBUNAL

MIEMBRO DEL TRIBUNAL

MIEMBRO DEL TRIBUNAL

FECHA DE APROBADO Y
RATIFICADO:14/12/2023

POR JUNTA DIRECTIVA DE LA
FACULTAD: CIENCIAS Y
HUMANIDADES

OBSERVACIONES:
1° Es un aporte

CARNET
VL16013

NOMBRE

Br. Anderson Misael Veldsquez Lépez

Historia institucional del Ministerio de Relaciones Exteriores en
El Salvador en el Siglo XX y Recopilacion de Fuentes Histéricas
del Doctor José Gustavo guerrero, instituto diplomatico “Doctor
José Gustavo Guerrero”

Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem

Jueves 08 de febrero de 2024

Mtra. Josefa Antonia Viegas Guillem

Dra. Xiomara del Carmen Avendafio Rojas

Mtro. José Alfredo Ramirez Fuentes

ACUERDO N° :336

ACTA N° :03/2023(10/2023-
FECHA DE 10/2027)

SESION :24/11/2023

2° ...

3°...
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